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Interact Plug-in

Blue Prism® Interact besteht aus zwei Schlisselkomponenten:

* Der webbasierten Interact Anwendung, die zur Eingabe von Informationen in Formulare und zur
Einsendung oder Genehmigung von Antragen verwendet wird.

® Dem Interact Plug-in innerhalb von Blue Prism® Hub. Dazu gehort auch die Plug-in-Funktion
Forms, die zum Gestalten und Konfigurieren der Formulare verwendet wird, die in der
webbasierten Interact Anwendung angezeigt werden.

Dieses Handbuch beschreibt die Funktionen und Verwendung des Interact Plug-ins in Hub. Weitere
Informationen zur webbasierten Interact Anwendung erhalten Sie im Interact Benutzerhandbuch.

Durch die Nutzung von Interact konnen Entwickler webbasierte Formulare erstellen, die es Benutzern
ermoglichen, mit Automatisierungen zu interagieren — und das nicht nur bei der Initialisierung, sondern
auch wahrend des Prozesses, zum Beispiel dann, wenn ein Mitarbeiter gebraucht wird, um den
Fortschritt zu Uberprifen. Diesen Ansatz bezeichnen wir als die ,,Zusammenarbeit zwischen Menschen
und Digital Workers*. Es wird davon ausgegangen, dass Benutzer, die dieses Handbuch lesen, bereits
mit der Blue Prism Digital Workforce vertraut sind und Erfahrung mit Komponenten wie Hub und Blue
Prism haben.

Fur wen ist dieses Handbuch gedacht?

Dieses Handbuch soll von den RPA-Entwicklern verwendet werden, die fur die Erstellung von
Formularen und deren Veroffentlichung flir Endbenutzer verantwortlich sind. In diesem Handbuch wird
davon ausgegangen, dass der Benutzer mit , If-Then“-Anweisungsstrukturen und regularen Ausdrlcken
sowie mit Blue Prism Digital Workforce vertraut ist und Erfahrung mit verwandten Komponenten wie
Hub und Blue Prism hat.

Uber Interact

As a digital workforce expands the addressable use cases of an enterprise, there is a further need for
Digital Workers and humans to collaborate in the end-to-end execution of a business process. Auzerdem
ist es wichtig, Innovationen bei der Zuweisung von Aufgaben an die Digital Workforce voranzubringen,
um flexibel festlegen zu konnen, wer mit der Ressource interagieren kann. Blue Prism Interact bietet
neuen und bestehenden Blue Prism Benutzern eine Kollaborationsoberflache fir die Interaktion zwischen
Endbenutzern und der Digital Workforce bei einem Geschaftsprozess. Sie kdnnen verschiedene Arbeiten
Ihrer Geschaftsprozesse initiieren, Gberprifen, empfangen und autorisieren. Zudem erfordert Blue Prism
Interact geringere Kenntnisse der Benutzer und ermaoglicht das Erstellen von dynamischen
Weboberflachen mit dem codefreien Formulardesigner oder einem visuellen Blue Prism Geschaftsobjekt
(VBO), um Formulare basierend auf den Anforderungen des Geschaftsprozesses entwickeln zu konnen.

Blue Prism Interact ist auf zwei Blue Prism Komponenten aufgeteilt: Erstens ein Entwickler, der Hub und
das Formular-Plug-in verwendet, um Formulare zu erstellen und zu veroffentlichen, die ein Endbenutzer
verwenden kann; zweitens die Benutzeroberflache, Uber die Endbenutzer durch die Verwendung
veroffentlichter Formulare mit der Digital Workforce interagieren konnen.

Der Zugriff auf die Endbenutzeroberflache von Interact erfolgt Gber einen Webbrowser, Sie missen also
keine Software installieren. Interact kann als interne Webanwendung aufgerufen oder extern
veroffentlicht werden.

g. JavaScript muss in lhrem Internetbrowser aktiviert sein, um alle Funktionen von Interact nutzen zu
konnen.
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Erste Schritte mit dem Interact Plug-in

Ihr Systemadministrator erstellt ein Konto fir Sie, damit Sie auf Hub und Interact zugreifen kénnen.
Wenn lhr Konto erstellt wurde, erhalten Sie eine E-Mail mit Details zu Ihrem Konto und Zugangsdaten.
Befolgen Sie die Anweisungen in der E-Mail, um sich zum ersten Mal anzumelden.

Bei Hub anmelden

1. Starten Sie einen Browser und 6ffnen Sie die Authentication Server Website. |hr
Systemadministrator stellt Ihnen die Website-Adresse bereit. Unser Beispiel zeigt
https://authentication.local

2. Melden Sie sich mit Ihnren Anmeldedaten an.

Der Bildschirm zur Anwendungsauswahl wird angezeigt. Wenn Sie nur Zugriff auf Hub haben,
wird Ihnen nur die Kachel ,Hub* angezeigt. Wenn Sie auch Zugriff auf die webbasierte Interact
Anwendung haben, sehen Sie eine Kachel fir Hub und eine Kachel fir Interact, wie unten gezeigt:

Interact

3. Klicken Sie auf Hub, um die Website Hub zu starten.
Das Hub Dashboard wird angezeigt.
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Interact Plug-in offnen

1. Klicken Sie in der Seitenleiste auf Interact, um das Interact Plug-in zu 6ffnen.

o admin admin
Q some@mail.com BRI " n
Interact
@ Automation lifecycle
T roms
Design and construct
forms for use within
Interact
' O

%2 Plugins

? Help

& Logout

Die Komponente ,Formulare” ist derzeit die einzige Komponente im Interact Plug-in.

2. Klicken Sie auf die Kachel der Komponente, um sie zu 6ffnen.
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Interact Formulare erstellen

Wenn Sie ,Formulare” im Interact Plug-in 6ffnen, wird die Seite ,,Formulare® angezeigt. Sie kdbnnen einen
bestimmten Kategorieordner oder den Ordner Alle Kategorien auswahlen, und alle erstellten Formulare
aufrufen. Die Formulare werden in der Reihenfolge mit absteigendem Datum angezeigt, beginnend mit
der zuletzt aktualisierten.

fe
Interact » Forms RPA-BP-UKR v a
9 Q
: - -
9 Fiter ,wg:. ﬁ?r:"e Rows per page . Page 1 of 2 (6 total rows) - Next
0 All categories . .
@ Holiday request @ Options 0
B Human Resources F
This form will be used when an employee needs to request holiday
O Sales Last updated by Locked by
. 1 6 0.1
B new @ admin @ admin Pages Fields Version
‘ 26/01/2021 12:16 PM 1 |
) & Adding orders Options
This form will be used when an order needs to be addeed
Last updated by.
_ 1 3 0.1
admin
Pages Fields Version
@ 26/01/2021 1211 PM
-

Auf der Seite ,,Formulare® erhalten Sie die folgenden Informationen und Funktionen:

A. Filtern — Filtern Sie die angezeigten Informationen. Sie konnen dann die erforderlichen Filter
aktivieren und die entsprechenden Informationen fiir die Anzeige eingeben oder auswahlen.
Aktivieren Sie zum BeispielAktualisiert nach Filter und Eingabe eines bestimmten Benutzers.

@ StandardmaRig ist der Filter Neueste aktiviert und nur die neuesten Versionen jedes
Formulars werden angezeigt. Frithere Versionen werden der Ubersichtlichkeit halber
ausgeblendet. Klicken Sie auf Filter, um die Filter anzuzeigen, und schalten Sie den Filter
Neueste aus, um frihere gespeicherte Versionen anzuzeigen.

B. Formular importieren — Ein Formular importieren, das zuvor aus einem Interact System exportiert
wurde.

C. Formular erstellen — Ein neues Formular hinzuflgen.

D. Zeilen pro Seite — Die Anzahl der Formulare, die auf der Seite angezeigt werden. Als
Standardeinstellung wird flnf verwendet. Geben Sie eine Zahl ein oder verandern Sie die Anzahl
der auf einer Seite angezeigten Formulare mit den Pfeilen.

E. Zuriick und Weiter — Per Klick navigieren Sie durch die Seiten der Formulare.

F. Kategorieordner — Die Formularkategorien. Bei der Auswahl wird der Kategorieordner
hervorgehoben und die Formulare fir diese Kategorie werden angezeigt.

G. Name des Formulars — Der Name des Formulars wird mit einer kurzen Zusammenfassung unten
angezeigt.

H. Optionen — Zugriff auf die Aufgaben, die auf dem Formular ausgefiihrt werden kénnen.

|. Aktualisiert — Der Benutzername und das Profilbild des letzten Benutzers, der das Formular
aktualisiert hat, mit Angabe von Datum und Uhrzeit.
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J. Gesperrt von — Der Benutzer, der das Formular derzeit bearbeitet. Andere Benutzer kdnnen das
Formular nicht bearbeiten, wahrend es gesperrt ist. Wenn das Formular nicht gesperrt ist, ist
dieser Bereich leer.

K. Formularstatistiken — Zusatzliche Informationen Gber das Formular. Dies zeigt nur Daten an, die
flr diese Version Ubergeben wurden, es werden keine Entwurfsinformationen, wie z. B.
Entwurfsfelder angezeigt.

Ein Formular hinzufugen

Bevor Sie ein Formular erstellen konnen, muss ein Geschaftsprozess bereits vorhanden sein. Wenn die
Schaltflache Formular erstellen ausgegraut ist, sind keine Geschaftsprozesse zum Erstellen eines
Formulars verfligbar. Sie kdnnen nur ein einziges Formular mit einem Geschaftsprozess verknupfen.
Weitere Informationen zum Erstellen von Geschaftsprozessen finden Sie unter im Automation Lifecycle
Management (ALM) Benutzerhandbuch.

1. Klicken Sie auf der Seite ,,Formulare” auf Formular erstellen.

Die Seite ,Formular erstellen“ wird angezeigt.

x
reate form
Business process *
New starter
VVVVVVVVVVVVVVVVVVVV

Default approval type *

Name * Note: settings can be overridden when creating form rules
None
*

Description * Category

Type to find an existing category of create anew one

Icon *

Note: Icon color wil change based on users aligned theme (Max. 30KB)

250 Gharacters remaining
Delivery method *
You need to choose at least one delivery method
Upload  Preseticons
D Queue
Create form
Email
RaY oY Y W W P W P W W W W W N

2. Fullen Sie die folgenden Pflichtfelder aus, um die allgemeinen Details eines Formulars zu
definieren:

® Geschaftsprozess — Der Geschaftsprozess, der mit dem von Ihnen erstellten Formular
verbunden ist.

* Name - Der Name des Formulars.
* Beschreibung - Eine Beschreibung fir das Formular.

¢ Bereitstellungsmethode — Die Art und Weise, wie das Formular bereitgestellt wird. Wahlen
Sie Warteschlange, E-Mail oder beides aus, falls erforderlich.

Durch die Auswahl von Warteschlange kann die Gbermittelte Anfrage zur Bearbeitung zu
einer Blue Prism Warteschlange hinzugefligt werden. Flllen Sie die folgenden Felder aus,
um Details der Warteschlange zu konfigurieren:
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®* Umgebung - Die Umgebung, in der die eingereichte Anfrage gestellt wird.

* Warteschlangenname — Die Warteschlange in der ausgewahlten Umgebung, die zum
Laden der Einsendung verwendet wird. Die Dropdown-Liste zeigt die 10 zuletzt
verwendeten Warteschlangen an. Wenn Sie die gewlnschte Warteschlange nicht
sehen konnen, klicken Sie auf das Symbol ,Aktualisieren®, um die Warteschlangen fur
die ausgewahlte Umgebung neu zu laden, und beginnen Sie dann mit der Eingabe des
Namens in das Feld, um die Liste zu filtern.

® Prioritat— Das ist ein optionales Feld. Die Geschaftsprioritat fir das eingereichte
Formular. Diese kann ein beliebiger Wert zwischen 1 und 999 sein, wobei 1 die
hochste Prioritat ist.

£> In der Cloud-Version von Hub und Interact nutzt diese Funktion IADA und einer
der wichtigsten Ansatze von IADA® ist die Messung des Arbeitsaufwands
(Warteschlangen-Elemente in Blue Prism) basierend auf der Prioritat und dem
Service Level Agreement (SLA). Jedes Element wird einzeln mit diesen Metriken
beschriftet oder Ubernimmt diesen Wert aus dem zugehorigen
Geschaftsprozess, um die Priorisierung der Arbeit zu unterstiitzen. Wenn ein
Digital Worker ,verfugbar® ist, um einen Prozess auszufltihren, identifiziert
IADA® das nachstbeste Element basierend auf konfigurierbaren Eigenschaften
und gibt die Aktivitat an den Digital Worker zurtick.

Diese Funktion ist in der lokalen Version von Hub und Interact nicht verfligbar.

® SLA - Das ist ein optionales Feld. Der Zeitrahmen des geschaftlichen Service Level
Agreement (SLA), in dem die eingereichte Anfrage bearbeitet werden sollte. Die
Definition ist ddd.hh:mm:ss und der Bereich geht von 000.00:00:00 bis 999.23:59:59.

Durch Auswahl von E-Mail kann die Gibermittelte Anfrage zur Uberpriifung an eine E-Mail-
Adresse weitergeleitet werden. Dabei handelt es sich nicht um die Einsendung der
Genehmigung.

* Standard-Genehmigungstyp — Erlaubt, dass die Einsendung an einen anderen Benutzer zur
Genehmigung gesendet wird, bevor sie zur Verarbeitung gesendet wird. Standardmafig ist
Kein eingestellt, d. h. die Einsendung wird nicht zur Genehmigung gesendet. Sie kdbnnen
auch Jeglicher Genehmiger oder Einzelner Genehmiger auswahlen. Bei einem einzelnen
Genehmiger werden Sie im Formular aufgefordert, den Benutzer einzugeben, der alle
Anfragen aus dem Formular vor der Einsendung genehmigen wird.

* Kategorie — Ermoglicht die Gruppierung von Formularen in einer definierten Kategorie zur
Bestimmung, wer auf das Formular zugreifen kann. Zum Beispiel: Sie haben Kategorien fur
Finanzen, HR und Vertrieb, sodass Sie bestimmten Benutzern nur Zugriff auf die Formulare
der Kategorie gewahren konnen, die sie in ihrer Rolle brauchen. Kategorien werden durch die
Eingabe des Namens der Kategorie definiert. Nach der Eingabe ist die Kategorie in der
Dropdown-Liste verfugbar.

® Symbol - Wahlen Sie das Bild aus, das mit dem Formular in Interact angezeigt wird, um eine
einfache Identifizierung zu ermoglichen. Sie kdnnen eines der vorinstallierten Symbole
auswabhlen, indem Sie Voreingestellte Symbole auswahlen, die in Kategorien definiert sind:
Anwendung, Bankwesen, Daten, Bildung, Emotionen, Lebensmittel, Gadgets, Medizin,
Netzwerk und Sicherheit, Wissenschaft und Technologie, Transport und
Benutzeroberflache. Alternativ konnen Sie lhr eigenes Symbol laden, indem Sie Hochladen
auswahlen und zu lhrem Symbol navigieren. Symbole missen eine PNG-, JPG- oder SVG-
Datei sein und dtirfen nicht grofser als 256 x 266 Pixel und 30 KB sein.
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3. Klicken Sie unten auf der Seite auf Formular erstellen.
Die Seite ,Formular bearbeiten® wird flr lhr neu erstelltes Formular angezeigt. Sie kdnnen jetzt die
erforderlichen Elemente zum Formular hinzufugen:
® Seiten

* Felder

®* Regeln

Seiten zu einem Formular hinzuftigen

Es ist hilfreich, dariber nachzudenken, wie die Seiten in Interact erscheinen. Jede Seite wird als
Registerkarte auf dem Formular im Interact Bildschirm angezeigt. Sie konnen mehrere Seiten pro
Formular haben, um die Menge der erforderlichen Informationen in bestimmte Abschnitte zu unterteilen.
Sie kdnnen auch Regeln definieren, sodass nur bestimmte Seiten angezeigt werden, wenn bestimmte
Kriterien erfullt sind.

g Es wird empfohlen, dass die maximale Anzahl von Seiten in einem Formular 10 betragt, mit
maximal 30 Feldern pro Seite. Werden diese Werte tberschritten, erhoht sich der Zeitbedarf fir die
Darstellung.

Wenn Sie gerade ein neues Formular erstellt haben und nun Seiten hinzufligen mochten, gehen Sie zu
Schritt 2.

1. Klicken Sie auf der Seite ,Interact Formulare® neben dem gewlnschten Formular auf Optionen und
anschliefend auf Formular bearbeiten.

Die Seite ,Formular bearbeiten* wird angezeigt.

Commercial in Confidence Page 11 of 67



b I u e rl S rT'(i Interact 4.3 | Plugin Benutzerhandbuch
p Interact Formulare erstellen

2. Klicken Sie auf Seite erstellen.

Der Abschnitt ,Seite erstellen® wird angezeigt.

Create page b 4

Close
drawer

Name *

Description

B / U £ A

500 Characters remaining

3. Geben Sie einen Namen und eine Beschreibung fiir die neue Seite ein.

4. Falls erforderlich, wahlen Sie Ausgeblendet. Bei der Auswahl dieser Option wird die Seite nur
angezeigt, wenn bestimmte Kriterien erftllt sind.

5. Um sofort eine andere Seite zu erstellen, wahlen Sie Weitere erstellen aus.

Wenn Sie diese Seite speichern, wird eine Benachrichtigung angezeigt, in der bestatigt wird, dass
die Seite erstellt wurde und das Panel getffnet bleibt. Deshalb kdnnen Sie sofort Details flr eine
neue Seite eingeben. Die Felder enthalten die Informationen, die Sie gerade gespeichert haben. Sie
konnen sie nach Bedarf bearbeiten.
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6. Klicken Sie auf Speichern.
Auf der Seite ,Formular bearbeiten” werden alle Seiten angezeigt, die Sie erstellt haben
@ Interact > Forms » Edit form RPABPUKR N a
0 = 1 0 0 ]

® New Starter®

Draft last edited by admin - saved

°
e B Employee details E] .
Enter the details of the New Starter in the page of the form Va x Employee details.

‘ Employee details
Enter the details of the New Starter in the page of the form

+  Createfield

Die Elemente, aus denen sich |hr Formular zusammensetzt, werden im Bereich direkt unter dem
Formulartitel angezeigt. Der Bereich rechts ist der Testbereich — hier wird lhr Formular so
angezeigt, wie Benutzer es in Interact sehen, sodass Sie die Felder testen kénnen, die Sie

hinzugefugt haben.
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Felder zu einem Formular hinzufugen

g Empfehlungen flr die maximale Anzahl von Feldern pro Seite:
¢ 40 Felder bei einem einseitigen Formular.

® 30 Felder bei einem Formular mit mehreren Seiten.

Werden diese Werte Uberschritten, erhoht sich der Zeitbedarf fir die Darstellung.

Wenn Sie gerade ein neues Formular mit einer Seite erstellt haben und nun Seiten hinzufligen mochten,
gehen Sie zu Schritt 2.

1. Klicken Sie auf der Seite ,Interact Formulare” neben dem gewlinschten Formular auf Optionen und
anschliefend auf Formular bearbeiten.

Die Seite ,Formular bearbeiten” wird angezeigt.
2. Klicken Sie auf das Symbol Feld erstellen 4 unter der entsprechenden Seite.

Das Dialogfeld ,Erfassungstyp auswahlen® wird angezeigt.

Choose capture type

I Text 7+  Number
Date G) Time
!@S Upload ‘=" Pparagraph

mm  Horizontal rule

o
Iz

Dropdown

§ Radio group @ Checkbox group

== F
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3. Wahlen Sie den gewlnschten Erfassungstyp aus:

° Text ® Zahl

* Datum ® Zeit

® Hochladen ® Absatz

® Horizontale Linie ® Dropdown

® QOptionsgruppe e Kontrollkastchengruppe
® Tabelle

Alle diese Felder erstellen Eingabefelder innerhalb lhres Formulars, mit Ausnahme der horizontalen
Linie. Die horizontale Linie ist ein rein visuelles Element. Weitere Informationen zu diesen Typen
finden Sie unter Erfassungstypen in Formularen verwenden auf Seite 30.

Die Seite ,Erstellen® wird flr den Feldtyp angezeigt, den Sie ausgewahlt haben.

@ Wenn Sie einen anderen Feldtyp verwenden mochten, klicken Sie auf der Seite ,,Erstellen” auf
Typ andern.

4. Fdullen Sie die erforderlichen Felder fir den ausgewahlten Erfassungstyp aus. Unabhangig vom Typ
des Eingabefelds enthalten sie alle die folgenden gemeinsamen Felder, die als Mindestanforderung
ausgefullt werden sollten:

® Urspriinglicher Status — Der Zustand, auf den das Feld festgelegt ist, wenn ein Benutzer
zum ersten Mal auf das Formular zugreift:

® Optional — Es ist egal, ob ein Benutzer das Feld ausfullt oder nicht.

® Obligatorisch — Muss vom Benutzer ausgefillt werden, bevor das Formular
eingereicht werden kann.

® Schreibgeschiitzt — Das Feld kann nicht bearbeitet werden. Diese Option wird
typischerweise als Eingabe einer Automatisierung verwendet, bei der die
Informationen abgerufen und aktualisiert wurden, damit der Benutzer sie Uberprifen
kann.

* Ausgeblendet — Das Feld hat Regeln angewendet, sodass es nur angezeigt wird,
wenn eine vorbestimmte Bedingung erfullt ist.

® Beschriftung — Das ist der Text, der neben dem Feld im Formular angezeigt wird. Das sollte
ein benutzerfreundlicher Name sein, damit Benutzer verstehen kénnen, was in das Feld
eingegeben werden soll.

* Automatisierungs-ID — Das ist der Name, der mit dem Datenelement innerhalb der
Automatisierung verknupft ist. Dieses Feld hat ein eingeschranktes Format, es darf nur
Kleinbuchstaben enthalten und es sind keine Leer- oder Sonderzeichen zuladssig. Ein
Bindestrich ,,-“ darf anstelle eines Leerzeichens verwendet werden. Beim Anwenden einer
Beschriftung wird automatisch eine Automatisierungs-ID unter Einhaltung der
Formatierungsbeschrankungen generiert. Dabei handelt es sich nur um einen Vorschlag, der
bei Bedarf geandert werden kann.

* Beschreibung — Obwohl das kein Pflichtfeld ist, stellt es den ,Hilfetext” neben dem Feld im
Formular zur Verfliigung. Die Beschreibungen sind fur alle Feldelemente auf 150 Zeichen
beschrankt.
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5. Optional, wenn die eingegebenen Daten vertraulich sind, wahlen Sie Daten bei Einsendung
verschliisseln aus. Durch Auswahl dieser Option werden die in das Feld eingegebenen
Informationen als Punkte angezeigt.

g, Diese Option ist nur fur Textfelder verfigbar. Wenn Sie also eine Zahl einsenden und den
Inhalt redigieren mochten, verwenden Sie ein Textfeld anstatt eines Zahlenfelds fir die

Eingabe.

6. Falls zutreffend, wahlen Sie den Typ des regularen Ausdrucks aus, den Sie verwenden moéchten:

® Einfach — Dies ermdoglicht es Ihnen, einfache Einschrankungen fiir den Feldeintrag
vorzunehmen, wie z. B. die Lange des Eintrags zu begrenzen, zulassige Zeichen und
verbotene Zeichen anzugeben und einen Anfangswert festzulegen. Mehr erfahren Sie unter
Erfassungstypen in Formularen verwenden auf Seite 30.

* Regex — Dies ermoglicht Ihnen, komplexere Einschrankungen zu definieren, z. B. wenn Sie
mochten, dass die Daten im Feld einer bestimmten Struktur entsprechen, wie z. B. einer
Postleitzahl oder Identifikationsnummer. Weitere Informationen zu regularen Ausdricken
finden Sie unter Regulare Ausdriicke verwenden auf Seite 56.

7. Klicken Sie auf Feld erstellen.

Das Feld wird zum Formular hinzugefugt. Wiederholen Sie die Schritte, bis Sie alle erforderlichen
Felder erstellt haben.

@ RPA-BP-UKR o QA
Interact » Forms » Edit form

= New Starter (o}

Draft last edited by admin - saved

8.
il

A
Search c
elds.

2
H

1]

e B Employee details B
Enter the details of the New Starter in the page of the form s % Employee details

Employee details

First name Enter the details of the New Starter in the page of the form
I S - x
‘ Ol First name

> |

‘ 4 createruie «») Lastname

Last name ‘
® s - x
Optional

Sie konnen die Felder per Drag-and-drop an einer neuen Position anordnen.

Sie kénnen mithilfe des Schliisselsymbols @ ein Feld auswahlen, das als Schlisselfeld
identifiziert werden soll. Nach der Auswahl wird ein Schlissel neben dem Feldnamen im Formular
angezeigt. Diese Informationen kdnnen dann in Interact Einsendungen als Filter verwendet
werden, um nach bestimmten Texten zu suchen. Mehr erfahren Sie unter Schlisselfeld auf Seite

23.

g, Es kann nur ein , Text“- oder ,,Zahl“-Feldtyp ausgewahlt werden. Sie konnen neu zuweisen,
welches Feld das Schlisselfeld ist. Klicken Sie dazu auf den Schlissel neben dem
erforderlichen Feld. Wenn Sie den Schlissel entfernen méchten, missen Sie das Feld [6schen

und erneut erstellen.
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Regeln zu einem Formular hinzufugen

Mithilfe von Regeln kdnnen Sie das Formular steuern und verschiedene Felder oder Seiten aktivieren, je
nachdem, ob bestimmte Bedingungen erfullt sind. Im Testbereich konnen Regeln vor der Freigabe des
Formulars flr den normalen Benutzereinsatz getestet werden. Mehr Uber Regeln erfahren Sie unter
Regeln verwenden auf Seite 61.

g Die Regel, die auf der Interact Benutzeroberflache durchgesetzt wird, wo Sie nicht zu einer neuen
Seite wechseln konnen, wenn Pflichtfelder vorhanden sind, die auf der aktuellen Seite ausgefillt
werden mussen, gilt nicht im Testbereich.

Wenn Sie gerade ein neues Formular erstellt haben und die Seite ,,Formular bearbeiten” noch gedffnet
ist, gehen Sie zu Schritt 2.

1. Klicken Sie auf der Seite ,Interact Formulare* neben dem gewlinschten Formular auf Optionen und
anschlieend auf Formular bearbeiten.

Die Seite ,Formular bearbeiten” wird angezeigt.
2. Klicken Sie auf das Symbol Regel erstellen 4 unter dem entsprechenden Feld.

Die Seite ,Regel erstellen* wird dargestellt.

Interact > Forms » Edit form » Create rule RPA-BP-UKR © a

O If 'First Name' %
Cancel
Condition *
contains
Value *
O Then
VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV
Elements group * Field *
@ Fields First Name
O Pages Condition *
Default elements state is
R aT aV SW V P ee
State *
optional
@ Create another Create rule
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Regeln werden basierend auf typischen Anweisungen nach dem Schema ,,Wenn ... Dann“ erstellt.
Wenn also eine bestimmte Bedingung erflillt ist, dann wird eine definierte Aktion durchgefihrt. Die
Bedingung ,Wenn“ hangt von dem Feld ab, das Sie ausgewahlt haben. Der Name des Feldes wird
neben ,Wenn* auf der Seite angezeigt. Die Optionen fur die Regeln variieren je nach spezifischem
Feldtyp. Zum Beispiel sind flir ein Textfeld die Bedingungen fir das ,Wenn*:

O If 'First Name'

Condition *

contains

does not contain
equals

does not equal

3. Konfigurieren der Anweisung ,Wenn*:
a. Bedingung — Wahlen Sie die Validierung aus, die flr das Feld durchgefiihrt werden soll, zum

Beispiel:
® enthalt
® enthalt nicht
® jstgleich
® st nicht gleich

Die verfugbaren Optionen hangen vom Feldtyp ab, flr den Sie die Regel festlegen.

b. Wert - Geben Sie den Wert ein oder wahlen Sie den Wert aus, nach dem die Bedingung
innerhalb des Feldes sucht.

4. Konfigurieren der Anweisung ,Dann*:

a. Elementgruppe — Wahlen Sie die gewiinschte Option aus. Das definiert die Ebene, auf der
das Ergebnis der Regel angewendet wird, zum Beispiel, ob es sich auf ein bestimmtes Feld,
eine bestimmte Seite oder die Standardelemente auswirkt. Die folgenden Felder verandern
sich abhangig von lhrer Auswabhl.

b. Feld, Seite oder Standardelement — Wahlen Sie das Objekt aus, auf das sich die Bedingung
~Wenn* auswirkt, falls sie zutrifft.

c. Bedingung — Wahlen Sie die Aktion aus, die fur die Klausel ,Dann* ausgefiihrt werden soll:
z. B. Wert festlegen auf, Status ist usw. Welche Optionen verfligbar sind, hangt von der
Option ab, die Sie unter Elementgruppe ausgewahlt haben.

d. Status oder Wert — Geben Sie den neuen Wert ein oder wahlen Sie den Status des Objekts
in der Anweisung ,,Dann” aus, beispielsweise konnte der Status auf ,,Ausgeblendet” oder
LSichtbar” gesetzt werden.
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5. Klicken Sie auf Regel erstellen, um die Regel hinzuzuftigen.

Wenn Weitere erstellen ausgewahlt ist, wird eine Meldung angezeigt, dass die Regel erstellt
wurde. Sie kdonnen dann alle Felder in der Regel bearbeiten, um eine neue Regel zu erstellen.

Andernfalls wird die Seite ,Formular bearbeiten” aufgerufen, wobei die Regeln unter den
zugehorigen Feldern angezeigt werden. Ein Zahlenwert neben dem Feld zeigt die Anzahl der
darunter befindlichen Regeln an. Von hier aus konnen Regeln geldscht und bearbeitet werden.

@ RPA-BP-UKR o Qa
Interact » Forms » Edit form

& New Starter® = 1 8 4 ]

Draft last edited by admin - seves Epandall | Pages Fields Rules save

efiii

o]
R

Col

,m
B
o

L)

9 B Employee details B
Enter the details of the New Starter in this Page of the Form VAR Employee details

Employee details

First Name Enter the details of the New Starter in this Page of the Form
b /s - x
‘ Ry First Name *

> |

‘ If 'First Name' contains 'Zachary' then 'Last Name' set valu... >

Last Name *

Region based in

O EMEA

n
~oLast Name
? 1 /  x O APAC
. Mandatory
O

Das Formular speichern

Sobald Sie die Seiten, Felder und Regeln hinzugefligt haben, missen Sie das Formular speichern. Bis zu
diesem Zeitpunkt werden die Informationen im Formular als Entwurf gespeichert und nicht einer Version

zugeschrieben.

Wenn Sie gerade ein neues Formular erstellt oder ein bestehendes Formular bearbeitet haben und die
Seite ,Formular bearbeiten® noch geoffnet ist, gehen Sie zu Schritt 2.

+  Createrule

1. Klicken Sie auf der Seite ,Interact Formulare® neben dem gewlnschten Formular auf Optionen und
anschliefend auf Formular bearbeiten.

Die Seite ,Formular bearbeiten* wird angezeigt.
2. Klicken Sie auf Speichern.
Das Panel ,Nebenversion erhohen* wird angezeigt.
3. Geben Sie eine Beschreibung zur Aktualisierung des Formulars ein und klicken Sie auf Speichern.

Die Anderungen am Formular werden gespeichert und die Versionsnummer wird um 0.1 erhéht.
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Formulare verwalten

Versionskontrolle

Formulare unterliegen zur Unterstitzung wahrend der Entwicklung der Versionskontrolle. Jedes Mal,
wenn ein Formular gespeichert wird, wird die Nebenversion erhoht und zur einfacheren Identifizierung
mit der eingegebenen Beschreibung versehen.

g Standardmalig ist der Filter Neuste aktiviert und nur die neuesten Versionen der einzelnen
Iformulare werden auf der Seite ,Formulare® angezeigt. Frihere Versionen werden der
Ubersichtlichkeit halber ausgeblendet.

So rufen Sie alle Nebenversionen eines Formulars auf:

1. Klicken Sie auf der Seite ,Interact Formulare® auf Filter, um die Filter anzuzeigen.
2. Schalten Sie den Filter Neueste aus.

Alle Versionen werden angezeigt.

Ler
Q Interact » Forms RPA-BP-UKR - a
.?__
? D @ Rows per page 53 Page 1 of 1 (4 total rows) < -
L] Filter Import Create perpag - 9 Previous Next
& All categories E) New Starter Options
This form will be used by HR whenever a new starter joins
Last updated by:
o Sales _ 1 8 0.4
admin
Pages Fields Version
@ 25/01/2021 09:08 PM
’> &£ New Starter Options
)
‘ This form will be used by HR whenever a new starter joins
Last updated by:
_ 1 8 0.3
admin
Pages Fields Versien
@ 25/01/2021 09:06 PM
=
? & New Starter Options
(2 This form will be used by HR whenever a new starter joins
Last updated by:
, 1 8 0.2
admin
Pages Fields Version
@ 25/01/2021 09:06 PM
biuer
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3. Falls erforderlich, klicken Sie in einer friiheren Version des Formulars auf Optionen. Von hier aus
konnen Sie entweder auswahlen, ob Sie das Formular oder den Aktualisierungshinweis aufrufen

mochten.
»
Interact » Forms Form options x
Close
drawer
&
y Q B . o
‘e Filter mport Create Rows per page New Starter
e & View form
B All categories 8 New Starter
. B View update note
This form will be used by HR whenever a nt
Last updated by, G Editform
O Sales .
admin
@ 25/01/2021 09:08 PM #  Edit basic information
‘ + Increase major
‘ ¥ Export form
’> & New Starter

"> o Delete
This form will be used by HR whenever a n

‘ Last updated by
@ admin

25/01/2021 09:06 PM

Sie konnen nur auf alle Optionen aus der neuesten Version des Formulars zugreifen. Diese sind:

* Formular anzeigen — Zeigt das Formular an und ermoglicht die Nutzung des Testbereichs,
aber Sie konnen das Formular nicht bearbeiten oder Anderungen daran vornehmen.

¢ Aktualisierungshinweis anzeigen — Zeigt den zugehorigen Hinweis zur Aktualisierung an.
* Formular bearbeiten — Ermdglicht Innen, mit der Bearbeitung des Formulars fortzufahren.

* Grundlegende Informationen bearbeiten — Ermaoglicht die Aktualisierung der
grundlegenden Details im Zusammenhang mit dem Formular.

* Hauptversion erhéhen — Erhoht die Version des Formulars um eine Hauptversion.

* Formular exportieren — Exportiert das Formular in einem BPFORM-Dateiformat fiir den
Import in ein anderes System.

® Loschen — Loscht die neueste Version des Formulars und kehrt zur vorherigen Version
zurlck. Sie konnen die urspringliche Version des Formulars nicht [6schen.

Lo’
@ Interact > Forms Form options X
Close
?— drawer
Yy Q B - o
© Filter T o Rows per page . New Starter
e & View form
0 All categories E’ New Starter
. . @ View update note
This form will be used by HR whenever a ni
Last updated by: Gz Edit form
O Sales .
admin
© 25/01/2021 09:08 PM # Edit basic information

‘ + Increase major

¥ Export form
New Starter

‘ “> o Delete

‘ This form will be used by HR whenever a n

B

Last updated by:

admin
25/01/2021 09:06 PM
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Ein Formular importieren

Formulare, die zuvor aus diesem oder einem anderen Interact System exportiert wurden, kdnnen
importiert werden, damit bereits entwickelte Formulare nicht neu erstellt werden mussen.

Bevor Sie das Formular importieren konnen, mussen Sie einen Geschaftsprozess haben, dem noch keine
Formulare zugewiesen sind.

1. Klicken Sie auf der Seite ,Interact Formulare” auf Formular importieren.

g, Wenn keine Geschaftsprozesse verflgbar sind, die noch nicht mit einem Formular verkntpft
wurden, ist das Symbol Formular importieren nicht aktiv. Sie missen einen
Geschaftsprozess erstellen, bevor Sie das Formular importieren konnen. Sie kénnen nur ein
einziges Formular mit einem Geschaftsprozess verknlpfen. Weitere Informationen finden Sie
im Automation Lifecycle Management (ALM) Benutzerhandbuch.

2. Navigieren Sie zum erforderlichen exportierten Formular und wahlen Sie es aus.
Wenn das Formular:

® Bereits in Inrem Interact System vorhanden ist, wird eine Nachricht angezeigt.

Import form

Warning: Emergency Contacts is already in use. You
can rename or override this form.

® Noch nicht vorhanden ist, wird die Seite ,,Formular importieren* angezeigt.

3. Falls erforderlich, wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus:

* Uberschreiben — Das Dialogfeld ,Formular importieren* wird angezeigt. Das Dialogfeld ist
das gleiche wie die Seite ,Formular bearbeiten®, auf der eine Beschreibung, eine
Bereitstellungsmethode, ein Standardgenehmigungstyp, ein Aktualisierungshinweis, eine
Kategorie und ein Symbol hinzugefligt werden konnen.

* Umbenennen — Das Dialogfeld ,Formular importieren“ wird angezeigt. Sie mlssen den
Geschaftsprozess auswahlen, dem das Formular zugewiesen werden soll, und einen neuen
Namen fur das Formular eingeben.

4. Andern Sie, falls erforderlich, den Geschaftsprozess, mit dem das Formular verknpft werden soll.

5. Klicken Sie auf Formular importieren, um den Import abzuschlieRen.

Ein Formular testen

Der rechte Bereich der Seite ,,Formular anzeigen“ oder ,,Formular bearbeiten® ist der Testbereich. In
diesem Bereich kénnen Sie sich das Formular so anzeigen lassen, wie es fur einen Interact Benutzer
dargestellt wird, und Sie kénnen Gberprifen, ob alle Regeln oder Feldbeschrankungen wie erforderlich
funktionieren.

So testen Sie ein Formular:

1. Klicken Sie auf der Seite ,Interact Formulare* fir das gewtlnschte Formular auf Optionen und dann
auf Formular anzeigen oder Formular bearbeiten.

2. Geben Sie Informationen in die Felder ein, um sie zu testen.
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Das Beispiel unten zeigt den Testbereich flr ein mehrseitiges Formular.

@ RPA-BP-UKR - a

Interact » Forms » View form |

= Onboarding Blue Prism® o, = = 2 13 55
Seach | Colse  pgmqa | ag P Rues
°
e @ Employee details @ ) @ )
Collect basic information about the new Blue Prism employee B2 Employee detals - GeneralDetals
Employee details
First name Collect basic information about the new Blue Prism employee
‘ Mandaloy First name *
’> Last name
®
Mandatory ‘,> Last name *
@) Region based in ‘
Optional Region based in
" O O EMEA
- Line Manager (EMEA)
? <=> O APAC
Hidden
®
-] O
Line Manager (APAC)

Hidden Next

nnnn

Schlusselfeld

Ein Schlusselfeld bietet eine einfache Moglichkeit, die Daten nachzuverfolgen und zu prifen, wahrend sie
durch Ihre Automatisierung verarbeitet werden.

Beim Erstellen Ihres Formulars kénnen Sie mithilfe des Schllisselsymbols ™ @ ein Feld auswahlen, das als
Schlusselfeld identifiziert werden soll. Das Schllisselsymbol ist nur neben Feldern mit dem Feldtyp , Text”
oder ,Zahl* verfugbar. Nach der Auswahl wird ein Schllissel neben dem Feldnamen im Formular
angezeigt, zum Beispiel:

Patient Identification Number

Six Digit Reference PIN Code L | - | x
Mandatory

wird

-oPatient Identification Number
Six Digit Reference PIN Code / X
Mandatory

Sie kénnen neu zuweisen, welches Feld das Schlisselfeld ist. Klicken Sie dazu neben einem anderen Feld
auf das Schlisselsymbol. Wenn Sie die Verwendung eines Schlisselfelds vollstandig aus dem Formular
entfernen moéchten, mussen Sie das Feld [6schen, dem der Schliissel zugewiesen ist, und das Feld neu
erstellen.
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Das Schlisselfeld kann verwendet werden, um Daten aus dem Formular in Interact bis zur Verarbeitung
der Daten durch Arbeitswarteschlangen in Blue Prism nachzuverfolgen:

pur— T =0
e =
«>c v I N -
<« C @ interactlocal/#/history
»
. ‘ HOME  HISTORY  MYWORK
»  Upload Al
° ploa SRy

@ Upload Audio 4% Awaiting approval

Submitied

submitied

‘ ast Name of P blueprism e

Audio File
Audio file o be sent to transcription service

In diesem Beispiel wird gezeigt, dass:

A. Ein Formular mit einem Feld namens Patientenidentifikationsnummer erstellt und als Schlisselfeld
festgelegt wurde.

B. In Blue Prism > System-Manager > Workflow > Arbeitswarteschlangen kann eine
Arbeitswarteschlange konfiguriert werden, um nach den wichtigsten Feldinformationen zu suchen.
Geben Sie im Feld Schllisselname die Automatisierungs-ID ein, die beim Erstellen des Formulars
verwendet wurde. Im obigen Beispiel ist die Automatisierungs-ID pin, da das Feld
.Patientenidentifikationsnummer* als Feldtyp ,Zahl“ mit den folgenden Werten erstellt wurde:

Initial state *

Mandatory v

Label *

Patient Identification Number

Automation ID *

pin

Es ist wichtig, dass der im Feld Schliisselname in Blue Prism eingegebene Wert mit dem Wert
Ubereinstimmt, der in der Automatisierungs-ID fiir das Formularfeld eingegeben wurde.

C. Wenn Benutzer dieses Formular in Interact ausflllen und das Formular absenden, wird der Wert,
den sie in dieses Feld eingegeben haben, in der Spalte Schliisselwert auf der Seite
~Einsendungsverlauf” in Interact angezeigt. Falls erforderlich, kdnnen Benutzer diese Spalte filtern,
um nach bestimmten Werten zu suchen. Mehr erfahren Sie im Interact Benutzerhandbuch.

D. Der Schltsselwert wird in der Blue Prism Arbeitswarteschlange wahrend der Verarbeitung der
Informationen angezeigt.
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Formular bearbeiten

Sie kdnnen das Layout und den Inhalt eines vorhandenen Formulars bearbeiten, indem Sie in den
Optionen flr das gewinschte Formular Formular bearbeiten auswahlen. Sie konnen nach Bedarf Felder
und Regeln hinzufligen oder bearbeiten. Mehr erfahren Sie unter Interact Formulare erstellen auf Seite 8.

Wenn die Option Formular bearbeiten nicht verfligbar ist, Gberprifen Sie Folgendes:

® Sje sind Mitglied des Geschaftsprozesses, mit dem das Formular verknlpft ist. Wenn Sie kein
Mitglied sind, konnen Sie das Formular nicht bearbeiten.

* Der Geschaftsprozess, den das Formular verwendet, ist aktiv. Wenn der Geschaftsprozess
zuruckgezogen wurde, konnen Sie das Formular nicht bearbeiten.

Wenn Sie den Namen und die Beschreibung, die Zustellungsmethode, den Zugriff und die
Genehmigungseinstellungen des Formulars bearbeiten moéchten, missen Sie unter Optionen fur das
erforderliche Formular Grundlegende Informationen bearbeiten auswahlen. Sie kdnnen den
Geschaftsprozess nicht bearbeiten, mit dem das Formular verknlpft ist. Weitere Informationen zu diesen
Feldern finden Sie unter Ein Formular hinzufligen auf Seite 9.

Suchoptionen
Interact Formulare ermaoglicht Ihnen die Suche nach:
® Formularen — mithilfe der Filter.

* Feldern — mithilfe des Symbols Felder suchen.

Nach einem Formular suchen

1. Klicken Sie auf der Seite ,Interact Formulare® auf Filter, um den Filter-Bereich zu o6ffnen.

2. Verwenden Sie den Umschalter, um den erforderlichen Filter zu aktivieren, und geben Sie die
Informationen ein, um das Formular zu finden. Sie konnen mehrere Filter gleichzeitig anwenden.

Die verflgbaren Filter sind:

Formularname Geben Sie den vollstandigen Namen des Formulars oder einen
Teil davon ein.

Prozessname Geben Sie den vollstandigen Namen des Geschaftsprozesses
oder einen Teil davon ein, mit dem das Formular verknUpft ist.

Version Geben Sie die Versionsnummer des Formulars ein, das Sie finden
mochten.

g, Wenn dies nicht die neueste Version des Formulars,
sondern eine frihere Version ist, mussen Sie den Filter
Aktuell ausschalten, um sie anzuzeigen.
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Aktuell Wahlen Sie aus, ob Sie die neueste Version des Formulars oder
frihere Versionen sehen mochten. Die Optionen lauten:

® Ja-Zeigt nur die neueste Version des Formulars an. Das ist
die Standardeinstellung.

® Nein - Zeigt nur die friheren Versionen des Formulars und
nicht die neueste Version an.

g, StandardmaRig ist der Filter Aktuell bereits aktiviert. Sie
konnen diese Option deaktivieren, wenn Sie alle Versionen
der Formulare anzeigen mochten.

Aktualisiert von Geben Sie den Benutzernamen des Benutzers oder einen Teil

davon ein.
Aktualisiertes Datum Geben Sie einen Datumsbereich ein:

°* Wahlen Sie im ersten Feld das friheste Datum aus.
°* Wahlen Sie im zweiten Feld das letzte Datum aus.

* Falls erforderlich, passen Sie die Zeitfelder an. Standardmaliig
hat das erste Datum den Zeitwert ,,00:00:00" und das letzte

Datum den Zeitwert ,,23:59:59", was einen vollstandigen Tag
ergibt.

Daraufhin werden alle Formulare angezeigt, die wahrend dieses
Zeitrahmens aktualisiert wurden.

Importiert Wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus:

® Ja-—Zeigt nur die Formulare an, die importiert und nicht

bearbeitet wurden. Wenn ein Formular importiert wurde und
die Neben- oder Hauptversion des Formulars geandert
wurde, wird es nicht mehr als importiertes Formular
eingestuft und nicht angezeigt.

Nein — Zeigt alle anderen Formulare und nicht die importierten
Formulare an.

Beschreibung Geben Sie einen Begriff oder ein Wort ein, um in der
Formularbeschreibung nach dem Text zu suchen.

Bereitstellungsmethode Wahlen Sie die Bereitstellungsmethode aus der Dropdown-Liste
aus. Die Optionen lauten:

®* Warteschlange — Zeigt die Formulare an, die fur die
Verwendung einer Blue Prism Arbeitswarteschlange
eingerichtet wurden.

E-Mail — Zeigt die Formulare an, die so eingestellt wurden,
dass sie E-Mail als Zustellungsmethode verwenden.

Warteschlangenname Geben Sie den vollstandigen Namen der Warteschlange oder
einen Teil davon ein.
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E-Mail-Adresse Geben Sie die E-Mail-Adresse zur Bereitstellung oder einen Teil
davon ein.
Genehmigung Wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus:

® Ja-Zeigt nur die Formulare an, fur die eine Genehmigung
erforderlich ist (das Feld Standardgenehmigungstyp auf dem
Formular wurde auf einen anderen Wert als Keine festgelegt).

® Nein - Zeigt alle Formulare an, die keine Genehmigung

benotigen.
Genehmigt von Geben Sie den Benutzernamen des Benutzers oder einen Teil
davon ein.
Gesperrt von Geben Sie den Benutzernamen des Benutzers oder einen Teil
davon ein.

Die Liste der Formulare zeigt sofort alle Formulare an, die mit den eingegebenen Daten
Ubereinstimmen.

@ Wenn Sie die Filter eingestellt haben, aber die ungefilterten Informationen noch einmal
anzeigen mochten, schalten Sie entweder die erforderlichen Filter aus oder entfernen Sie alle
Einstellungen innerhalb des Filters, damit er leer ist.

3. Klicken Sie auf Bereich schlieRen, um den Filter-Bereich zu schliefzen.

Nach einem Feld suchen
1. Klicken Sie auf den Seiten ,,Formular bearbeiten” oder ,,Formular anzeigen* auf Felder
durchsuchen.
Der Bereich mit dem Suchfeld wird angezeigt.

2. Geben Sie etwas Text ein, der Ihnen hilft, das bendtigte Feld zu finden. Sie haben folgende
Eingabemaoglichkeiten:

* Feldtyp, zum Beispiel Text flr Textfelder oder die Option fir Optionsschaltflachen.

* Name des Feldes.

® Anderer Text, der moglicherweise mit einem Teil der Feldbeschreibung Ubereinstimmt.
Der Text wird anhand des Feldtyps, des Feldnamens und der Beschreibung durchsucht.

Bei der Eingabe werden die Ergebnisse in einer Liste unter dem Suchfeld angezeigt. Je mehr
Zeichen Sie eingeben, desto starker wird die Liste verfeinert.

3. Klicken Sie auf das erforderliche Feld in der Liste, um im Formular zum Feld zu springen.
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Formulare bereitstellen

Sobald ein Formular zur Verwendung in der Interact Benutzeroberflache erstellt wurde, muss das
Formular einer Rolle zugewiesen werden, um es den erforderlichen Benutzern zur Verfugung zu stellen.
Diese Aufgabe kann nur von einer Person durchgefihrt werden, die Uber administrative Berechtigungen
verflugt.

1. Klicken Sie auf lhr Profilsymbol, um die Seite ,Einstellungen® zu 6ffnen. Klicken Sie dann auf Rollen
und Berechtigungen.

Die Seite ,Rollen und Berechtigungen® wird angezeigt.
2. Klicken Sie auf Rolle erstellen, um eine neue Rolle zu erstellen.

Der Abschnitt ,Rolle erstellen® wird angezeigt.

Create role

Role information

Role name *

Select role type

@ »
O Interact

Role description

Add plugin

Add user

Type to find ancther one

Alternativ konnen Sie eine vorhandene Rolle verwenden. Finden Sie die Rolle, die Sie verwenden
mochten, und klicken Sie auf Bearbeiten und aktualisieren Sie dann die Informationen nach Bedarf.
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3. Wahlen Sie den Interact Rollentyp und geben Sie bei Bedarf einen Namen und eine Beschreibung
der Rolle ein.

Role name *

Human Resources

Select role type

Role description

Human Resources role for the Interact Forms

4. Wabhlen Sie das Formular, auf das die Benutzerrolle Zugriff haben soll, aus der Dropdown-Liste
Formulare hinzufiligen aus.

Sie kdonnen mehr als ein Formular aus der Liste auswahlen, indem Sie ein Formular auswahlen, aus
der Dropdown-Liste heraus klicken, sodass es unter dem Feld erscheint, und dann das nachste
Formular aus der Dropdown-Liste auswahlen.

Add form

# New Starter x # Holiday request  x # Emergency Contacts %

5. Wahlen Sie aus der Dropdown-Liste Benutzer hinzufiigen die Benutzer aus, denen diese Rolle
zugewiesen wird. In der Liste werden nur Benutzer angezeigt, die Uber entsprechende
Berechtigungen verfligen, zum Beispiel, wenn die Rolle fir Interact gilt, werden nur Interact
Benutzer und keine Hub Benutzer angezeigt.

Add user

Type to find another one

# (admin) admin admin %

6. Klicken Sie auf Speichern, um die Rolle zu erstellen.

Die neue Rolle wird auf der Seite ,Rollen und Berechtigungen® angezeigt. Sie ist jetzt auch
innerhalb der Interact Benutzeroberflache fur die ausgewahlten Benutzer verfligbar, wo die Rolle
als Kategorie fungiert.
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Erfassungstypen in Formularen verwenden

Dieser Abschnitt beschreibt jeden Erfassungstyp und die Kontrollen, die angewendet werden kénnen,
um die Dateneingabe in die Felder eines Interact Formulars einzuschranken. Hier werden elf
verschiedene Erfassungstypen mit Beispielen und konfigurierbaren Parametern behandelt.

Text

Datum
Hochladen
Horizontale Linie
Optionsgruppe
Tabelle

Text

Wenn Sie bei einem Feld sicherstellen mochten, dass der Benutzer die richtigen Informationen im
richtigen Format eingibt, ist der Texterfassungstyp die beste Wahl. Das Textfeld ist der am haufigsten
verwendete Erfassungstyp. Das Feld ermdglicht die Eingabe von Daten in alphanumerischen
Kombinationen, daher werden sowohl Buchstaben als auch Zahlen akzeptiert.

e Zahl
° Zeit
°* Absatz

®* Dropdown

e Kontrollkastchengruppe

(2] x

Create text

Define the details of your desired capture field

Reset all Cancel

D Mask data on submission

Initial state *

Optional

Label *

Automation ID *

Description

150 Characters remaining

Placeholder

Lt at ay oy oV W W S NS

%

Change
type

@ Simple
O Regex

Minimum character length

. VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV

Maximum character length

Allowed characters

Non-allowed characters

Initial value

@ Create another

Create field

Commercial in Confidence
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Standardmalig unterstitzt der Texterfassungstyp die Verwendung einfacher regularer Ausdrticke, die
kontrolliert werden konnen, indem Sie Werte flr die in der folgenden Tabelle beschriebenen Felder

festlegen.

Feld Beschreibung

Mindestlange Die Mindestanzahl von Zeichen, die in ein Feld eingegeben werden mussen.
Dieser Wert muss grofer als O sein.

Hochstlange Die Hochstzahl an Zeichen, die in ein Feld eingegeben werden konnen. Der
einstellbare Hochstwert ist 50.

Zulassige Der Zeichensatz, den der Benutzer verwenden kann. Dieser umfasst einfache

Zeichen regulare Ausdricke. Bei ,[A-F]* kann ein Benutzer zum Beispiel nur die

GroRbuchstaben A bis F eingeben. Sie konnen dann weitere regulare Ausdrlicke
erganzen, wie zum Beispiel den senkrechten Strich ,,|“, der fir ,oder” steht. Wenn
Sie ,[A-F]|[a-f]* eingeben, kann der Benutzer sowohl Grof- als auch
Kleinbuchstaben von A bis F eingeben.

Unzulassige Dies dhnelt dem Feld fiir Zuldssige Zeichen. Hier kbnnen Sie Zeichen angeben, die

Zeichen nicht in das Textfeld eingeben werden diurfen. Das konnte zum Beispiel ein ,,&"
sein, wenn Sie nicht mochten, dass Benutzer dieses Zeichen in ihren Texten
verwenden.

Anfangswert Ermoglicht die Angabe eines Anfangswerts, den der Benutzer beim Zugriff auf
das Formular sieht.

Daten bei Dies ist eine wichtige Option, wenn vertrauliche Daten eingesendet werden und

Einsendung Sie verhindern mochten, dass Unbefugte diese Daten auf dem Bildschirm sehen

verschlisseln konnen. Vertrauliche Daten sind zum Beispiel personenbezogene Daten wie etwa

ein Geburtsdatum. Wenn Sie Daten bei Einsendung verschliisseln auswahlen,
werden die Informationen dem Benutzer wahrend der Eingabe als Punkte anzeigt.
Die Daten werden fur alle Interact Benutzer verschlisselt angezeigt. Wenn die
Daten an Blue Prism Ubergeben werden, kann der Digital Worker die Daten zur
Verarbeitung in der Automatisierung lesen.

g, Daten bei Einsendung verschliisseln ist nur innerhalb des Textfelds
verfliigbar. Wenn Sie also eine Zahl einsenden und den Inhalt nach der
Einsendung redigieren mochten, verwenden Sie ein Textfeld anstatt eines
Zahlenfelds flr die Eingabe.

Alternativ konnen Sie Regex auswahlen und komplexere regulare Ausdrlcke konfigurieren. Mehr
erfahren Sie unter Regulare Ausdriicke verwenden auf Seite 56.
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Beispiel fur Textfeld

Im nachfolgenden Beispiel wurde das Feld als Pflichtfeld mit einer minimalen Anzahl von zwei Zeichen,
aber keinem Hochstwert fir die Anzahl der eingegebenen Zeichen festgelegt. Das Feld wurde durch eine
einfache Zeichenbeschrankung auf GroRbuchstaben eingeschrankt.

Create text o k2
Resetall cancel Chonge
Define the details of your desired capture field
@ Simple
D Mask data on submission
O Regex
Initial state *
Minimum character length
Mandatory -
2 =
Label *
Maximum character length
Input Text Field R
Automation ID *
Allowed characters
input-text-field

AZ

Description
Non-allowed characters

An example Input Text Field

Initial value

123 Characters remaining

Placeholder @ Create another

PV V VYV VY VIV Create field

Mit der Regex-Funktion konnen Sie eine komplexe Einschrankung erstellen. Zum Beispiel kann anhand
der UK National Insurance Number ein regularer Ausdruck angewendet werden, der immer fur die
Eingabe des richtigen Formats sorgt. Wenn nicht, wird eine Warnmeldung angezeigt.
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Create text o x B

Reset all Cancel type

Define the details of your desired capture field

D Mask data on submission O Simple
@ Regex

Initial state *
Mandatory - Regex *
A[A-CEGHJ-PR-TW-ZK1}[A-CEGHJ-NPR-TW-Z]{1}[0-9K6}[A-D]
Label * s

National Insurance Number

Automation ID *

national-insurance-number Validation error message *

Invalid National Insurance Number

Description
National Insurance Number, for example, AA123456C Initial value
@ Create another
101 Characters remaining
Placeholder Create field

R a2ttt a oy a¥ oV W VWV SV VP

Sie kdnnen die Einschrankung der Zeichenfolge testen und sich das Feldverhalten ansehen. Geben Sie
eine korrekte Formatierungsnummer in das entsprechende Formularfeld auf der Seite ,,Formular
bearbeiten® ein. Dieser Wert wird akzeptiert und es wird keine Validierungsfehlermeldung angezeigt.
Loschen Sie dann das Feld und geben Sie danach eine falsch formatierte Zahl ein, wodurch die
Validierungsfehlermeldung angezeigt wird.

National Insurance Number *

Mational Insurance Number, for example, AA123456C

AA987654D

o7 National Insurance Number *

Invalid National Insurance Number

AA987654K
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Zahl

Der Zahlerfassungstyp hat zahlreiche Funktionen, um zu steuern, wie lhre Benutzer Daten eingeben und
wie diese angezeigt werden.

Das Zahlenfeld beschrankt den Eintrag nur auf numerische Zeichen. Das Feld unterstitzt die
Verwendung des Punkts (.) und Kommas (,) als Dezimal- bzw. Tausendertrennzeichen. Wenn es sich bei
der Zahl um eine Wahrungsangabe handelt, kénnen Sie mit dem Prafixzeichen das entsprechende
Wahrungssymbol verwenden. Zusatzlich kénnen Sie die Verwendung des Kommas (,) bei der Eingabe
der Zahl erzwingen, indem Sie die Option Kommas anzeigen auswahlen. SchlieRlich konnen Sie der Zahl
ggf. einen Mindest- und/oder Maximalwert zuweisen.

g Mehrere Lander verwenden ein Komma anstelle eines Punkts als Dezimaltrennzeichen. Wenn dies
erforderlich ist, wird die Nutzung eines Textfelds anstatt eines Zahlenfelds zur Definition des
anwendbaren Formats empfohlen.

Resetall Cancel

Create number 2> - 2

Define the details of your desired capture field

Initial state *

VIV VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV
Decimal point place

Optional -

Label * -

D Show commas

Minimum value

Automation ID *

Description

Maximum value

Step

150 Characters remaining

Placeholder Initial value

Prefix character

@ Create another

Create field
D Only allow whole numbers

R at ay SV W SV VN
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Feld Beschreibung

Prafixzeichen

Nur ganze
Zahlen zulassen
Dezimalstellen

Kommas
anzeigen

Mindestwert

Hochstwert

Schritt

Anfangswert

Fugt der Formularanzeige ein Prafixzeichen hinzu. Dies ist zum Beispiel bei der
Eingabe von Geldwerten sinnvoll.

g, Das Prafixzeichen wird nicht an lhre Automatisierungen tUbermittelt. ’

Prefix character

£

Zwingt den Benutzer, nur ganze Zahlen in das Datenfeld einzugeben.

Gibt die Anzahl der Dezimalstellen der eingegebenen Daten ein. Es sind
hochstens funfzehn Dezimalstellen moglich.

Flugt bei Zahlen Uber Tausend ein Komma hinzu.
Hierbei handelt es sich um das britische Format, bei dem ein Punkt als
Dezimaltrennzeichen und ein Komma als Tausendertrennzeichen verwendet

werden (zum Beispiel £25,000) —im Gegensatz zu einigen Europaischen
Landern, in denen Kommas und Punkte umgekehrt verwendet werden.

Legt einen Mindestwert fir die Zahl fest, die vom Benutzer in das Feld
eingegeben werden soll.

Legt einen Hochstwert fur die Zahl fest, die vom Benutzer in das Feld
eingegeben werden soll.

Definiert einen Schrittwert. Dies wird in Verbindung mit dem Pfeil im
Dateneingabefeld verwendet. Wenn ein Benutzer zwischen den Pfeilen
umschaltet, richten sich die Zahlen nach den zuvor festgelegten Schritten.

Legt einen Anfangswert flr die Zahl im Feld fest.
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Beispiel fur Zahlenfeld

Im nachfolgenden Beispiel wird das Zahlenfeld als Gehaltsfeld verwendet. Dadurch wird die Hohe eines
Gehalts erfasst, dem ein ,£“-Symbol vorangestellt wird, und die Verwendung von Kommas als
Tausendertrennzeichen erzwungen. In diesem Beispiel wurde auch ein Platzhalter definiert. Ein
Platzhalter zeigt grauen Text im Feld an, bevor er eingegeben wird, sodass ein reprasentativer Wert
dargestellt werden kann.

Resetall Cancel

Create number 2 - 2

Define the details of your desired capture field

Initial state *

VVVVVVVVVVVVVVVVVV IV IVV VWV

Mandatory Decimal point place

2

Label *

Salary
Show commas

Automation ID *

Minimum value
salary

Description
Maximum value
This is the annual salary

Step

125 Characters remaining

Initial value
Placeholder

£
00,000.00

Prefix character @ Create another

£

Create field

D Only allow whole numbers

R a aatat o o o NV VWV VS

Salary *

This is the annual salary

]

£ 00,000.00

41

Wenn Sie eine bestimmte Regex-Funktion auf eine Zahl anwenden mochten, missen Sie ein Textfeld
verwenden. Dadurch wird das Format erzwungen, das Sie benotigen. Zum Beispiel GUberprift die
folgende Regex-Funktion, ob eine britische Mobiltelefonnummer korrekt eingegeben wurde:

207 ([Nd1{3}) [ (\D\s) 12 [\d]{3}[(\D\s)12[\d]{3}%
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Datum

Der Datumserfassungstyp hat zahlreiche Funktionen, um zu steuern, wie Ihre Benutzer Daten eingeben
und wie diese angezeigt werden. Das nachfolgende leere Formular zeigt die verfligbaren Optionen.

Create date o xR

Reset all Cancel type

Define the details of your desired capture field

Initial state *

Optional

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV
Allow dates

Label *

Automation ID *
O Only future

Past date restriction
Description

Future date restriction

150 Characters remaining
Initial value *

Date format *

MM/DD/YYYY

@ Create another

Placeholder

Create field

T iy ¥ oy oV W VW P P W S

Feld Beschreibung

Datumsformat Legen Sie das Datumsformat fest. Drei Optionen sind verfligbar:
* US-Format: MM/TT/JJ)J
* Britisches Format: TT/MM/JJJJ
* Internationales Format: JJJJ/MM/TT

Zulassige Steuert, ob nur vergangene, nur zuklinftige oder alle Datumsangaben zuldssig
Datumsangaben sind. Bei der Angabe eines Geburtstags sollte das Datum zum Beispiel in der
Vergangenheit liegen.
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Anfangswert

Einschrankung fiir
vergangene Daten

Einschrankung fiir
zukiinftige Daten

Ein Dropdown-Mend, das flnf Optionen bietet: ,,Ohne”, ,Heute®, ,Heute +*,
L.Heute -“ und ,Benutzerdefiniertes Datum®.

Es muss ein Anfangswert festgelegt werden. Wenn es keine Einschrankungen
gibt, sollte ,Kein* ausgewahlt werden. Sie konnen den Anfangswert allerdings
auch auf ,,Heute" festlegen oder ,Heute +" bzw. ,Heute -“ sowie eine
bestimmte Anzahl von Tagen. Wenn Sie den Anfangswert zum Beispiel auf vor
zwei Wochen festlegen mochten, geben Sie ,,Heute -* ein und dann im neuen
Feld ,14 Tage®.

Initial value *

Today - v

Days from today's date *

14

Wenn Sie dadurch nicht das gewlinschte Datum als Anfangswert erhalten,
konnen Sie stattdessen ein Benutzerdefiniertes Datum festlegen und ein
beliebiges Datum auswahlen, zum Beispiel den letzten Tag des

20. Jahrhunderts.

Initial value *

Custom date -

Custom date *

12/31/1999

Erstellt ein Zeitfenster flr die Datumsangaben, auf das der Benutzer des
Formulars zugreifen kann. Durch das Festlegen von 14 Tagen wird zum
Beispiel ein Zeitfenster von nur 14 Tagen in der Vergangenheit erstellt, auf das
der Benutzer zugreifen kann.

Erstellt ein Zeitfenster flr die Datumsangaben, auf das der Benutzer des
Formulars zugreifen kann. Durch das Festlegen von 14 Tagen wird zum
Beispiel ein Zeitfenster von nur 14 Tagen in der Zukunft erstellt, auf das der
Benutzer zugreifen kann.

£, Bei Verwendung des Felds Einschrankung fiir vergangene Daten oder Einschrankung fiir
zukiinftige Daten in Verbindung mit Heute - oder Heute + muss die Datumsbeschrankung die
Gesamtzahl der Tage, die Anzahl der Tage fur das Fenster und die Anzahl der Tage in der
Vergangenheit oder Zukunft enthalten.

Beispiel fur Datumsfeld

Das nachfolgende Beispiel zeigt ein Datumsfeld, das bei einem Beitrittsformular flir Neueinsteiger
verwendet werden kann. Im Beispiel wird das Datumsformat als TT/MM/JJJJ angegeben. Es gibt jedoch
zwei andere Optionen, und zwar MM/TT/JJJJ oder JJJJ/MM/TT. Es wurde ein Platzhalter eingegeben, der
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das Datumsformat angezeigt. Die Suche des Datums wurde nur auf Daten in der Zukunft ab dem
heutigen Datum beschrankt. Wenn Heute- als Anfangswert ausgewahlt ist, dann kdénnen Sie eine Zahl
in Tage ab dem heutigen Datum eingeben, wodurch der Beginn des Zeitraums im Kalender auf Tage in
der Vergangenheit beschrankt wird. Darlber hinaus konnen Sie mit den Feldern Einschrankung fiir
vergangene Daten oder Einschrankung fiir zukiinftige Daten ein ,Fenster” fur die Daten erstellen, auf
das der Benutzer des Formulars zugreifen kann, z. B. durch das Festlegen von 14 Tagen wird ein Fenster
von nur 14 Tagen erstellt, auf das der Benutzer zugreifen kann.

Create date o x 0

Resetall cancel Change
Define the details of your desired capture field
VVVVVVVVVVVVVVVVVVYVVVVVY

. Allow dates
Initial state *

An
Optional ~ O v

Label *

@ Only future
Start Date

Past date restriction

Automation ID *

start-date

- Future date restriction
Description

Start date for the new starter

Initial value *

Today -

120 Characters remaining

@ Create another

Date format *

DD/MM/YYYY M Create field

Placeholder

DD/MM/YYYY
R aT a2l at a¥ VoV W S NS

Bei der Uberpriifung der Ausgabe sieht der Benutzer einen Popup-Kalender, den er fiir die Auswahl des
gewdulnschten Datums verwenden kann.

Start Date
Start date for the new starter
18/03/2021
March 2021 April 2021

Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su
1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4
8 9 0 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11
15 16 17 n 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18
22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25
29 30 3N 26 27 28 29 30
-~ -
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Zeit

Es gibt nur ein Feld, mit dem Sie die Benutzereingabe im Zeitfeld steuern konnen: Anfangswert. Dieses
Feld legt einen Standardwert in der Anzeige fest, den der Benutzer dann nach Bedarf andern kann (siehe

unten).

Create time

Define the details of your desired capture field

Initial state *

Optional

<

Reset all

Label *

Automation ID *

Description

Initial value

00:00:00

150 Characters remaining

x ©

@ Create another

Create field

Cancel

)

Change
type

Commercial in Confidence
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Beispiel fur Zeitfeld

Das nachfolgende Beispiel zeigt die Eigenschaften der Zeitfelderfassung und eine Beispieldarstellung in
einem Formular.

Create time SO

Resetall Cancel

Define the details of your desired capture field

Initial state *

Optional -

Label *

Start Time

Automation ID *

start-time

Description

Enter the start time for the new starter

110 Characters remaining

Initial value

09:00:00 x ©

@ Create another

Create field
Start Time
Enter the start time for the new starter
09:00:00 x

ElE=]

10 01 [0}

" 02 02

12 03 03

13 04 04

14 05 05

15 06 06
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Hochladen

Der Hochladen-Erfassungstyp ermoglicht es, eine Datei oder ein Bild zur weiteren Verarbeitung in einer
Automatisierung zu parsen. Die Ubertragung ist fiir alle Formate méglich, ausgenommen ausfiihrbare
Dateien mit der Dateierweiterung .exe. Dateien werden im ,.Blob“-Speicher gespeichert und eine URL
wird in die Erfassung aufgenommen, die an die Blue Prism Warteschlange gesendet wird.

Das Hochladen-Feld kann nur in einem Aspekt gesteuert werden, und zwar in Hinblick auf die
Erweiterung der hochzuladenden Datei, was der Input-Typ ist. Wenn:

¢ Bild als Dateityp ausgewahlt wird, konnen Sie einen von drei Dateitypen auswahlen: JPG, PNG
oder GIF.

* Datei ausgewahlt wird, konnen Sie eine Liste von Erweiterungen hinzufligen, die im Formular
unterstitzt werden sollen. Die Erweiterungen dirfen keinen vorangestellten Punkt enthalten und
mussen durch Kommas getrennt werden. Nicht geladen werden konnen ausfuhrbare Dateien mit
einer .exe-Erweiterung.

Createupload > 2

Reset all Cancel

Define the details of your desired capture field

1VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV
Input type

Initial state *

Optional

Label * O Image

pted ions (comma sep

Automation ID *

Max size (Mb) *

Description

@ Create another

150 Characters remaining Create field

Lttt oy oV W S W S S

g, Standardmalig ist die maximale Grofée des Datei-Uploads auf maximal 5 Mb und die Bildgrofée auf
1920 x 1080px beschrankt.

Die maximale Grofée kann durch einen Systemadministrator erhoht werden, indem der in der Hub
Konfigurationsdatei auf dem Server definierte Wert geandert wird. Der Wert, der im Feld
HochstgroRRe auf der Seite ,,Upload erstellen® angegeben ist, darf nicht groRer sein als der in der
Konfigurationsdatei definierte Wert (standardmaRig 5).
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Beispiel fur Hochladen-Feld

Das nachfolgende Beispiel flr ein Hochladen-Feld ermoglicht es dem Interact Benutzer, einen Lebenslauf
des Neueinsteigers hochzuladen. Das hochgeladene Dokument kann im Format PDF, Microsoft Word
oder Text vorliegen.

Reset all Cancel

Createupload =2 . 2

Define the details of your desired capture field
1 IVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV

Initial state * Input type

Mandatory @ © File

Label *

Load CV A M (comma *

pdf, doc, docx, txt

Automation ID *

load-cv Max size (Mb) *

5 =

Description

Upload the CV of the new starter

@ Create another

Create field

118 Characters remaining

Lt at at v oV WV W P et oy oV VL

g Die zulassigen Erweiterungen missen ohne vorangestellten Punkt (.) eingegeben werden.

Der Benutzer wird Folgendes im Formular sehen, wenn er eine Anfrage absendet.

Load CV *

Upload the CV of the new starter

Upload
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Absatz

Mit dem Absatz-Erfassungstyp kdnnen Sie formatierten Text zum Formular hinzuftigen, um Interact
Benutzer mit Informationen dabei zu helfen, die richtigen Informationen im richtigen Format einzugeben.

Sie konnen den Text fett oder kursiv formatieren, unterstreichen und markieren, um wichtige Textteile
hervorzuheben.

Der Absatz kann zunachst ausgeblendet bereitgestellt werden und erst eingeblendet werden, wenn eine
Bedingung erfullt wurde. Er kann auch aktualisiert werden, wenn ein Digital Worker das Formularim
Rahmen einer Automatisierung aktualisiert hat.

Absatz-Elemente sind auf 500 Zeichen beschrankt.

Create paragraph =°, - 2

Define the details of your desired capture field

Label *

Note: The label will be displayed within form rules only.

Information

Paragraph *

B / U £ A

To use this form, the USER needs to supply the following
information: First Name, Family Name, Curriculum Vitae,
Qualifications and National Insurance Number. Items
marked in BOLD are mandatery items that must be supplied
before the form can be submitted.

245 Characters remaining

@ Hidden
@ Create another

Create field

g Der Text wird nicht als Teil einer Anfrage an Blue Prism Ubermittelt und daher gibt es keine
Automatisierungs-ID.

Beispiel fur Absatzfeld

Es folgt ein Beispiel fur den Text in einem Formular.

This form is the New Starter form. The form will take the information provided and, using an automation,
will set the new starter up within the Payroll System. The automation will them email the new starter with
their payroll number.

Commercial in Confidence Page 44 of 67



b I u e rl S rT'(i Interact 4.3 | Plugin Benutzerhandbuch
p Erfassungstypen in Formularen verwenden

Horizontale Linie

Der Erfassungstyp fur ,Horizontale Linie* wird flr kosmetische Zwecke verwendet, um grofée Seiten
eines Formulars aufzubrechen, indem das Formular in lesefreundlichere Abschnitte unterteilt wird. Die
Linie kann aufgefillt werden, um den Bereich davor und dahinter festzulegen (hochstens 999 Pixel an
jeder Seite der Linie).

Create horizontal rule >, : 2

Define the details of your desired capture field

Top padding (px)

Bottom padding (px)

@ Create another

Create field

Beispiel fur Horizontale Linie

Das nachfolgende Beispiel zeigt die Abstandseinstellungen flr eine horizontale Linie und ihr Aussehen
unter einem Beispiel fir ein Absatzfeld.

Resetall Cancel

Create horizontalrule = - 2

Define the details of your desired capture field

Top padding (px)

20

Bottom padding (px)

20

@ Create another

Create field

This form is the New Starter form. The form will take the information provided and, using an automation,
will set the new starter up within the Payroll System. The automation will them email the new starter with
their payroll number.
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Dropdown

Der Dropdown-Erfassungstyp erlaubt es Ihnen, ein Dropdown-Meni zu konfigurieren, bei dem der
Interact Benutzer einzelne oder mehrere Elemente in einem Dropdown-Menu auswahlen kann.

Bei einer:

® Einzelauswahl wird eine Liste erstellt, in welcher der Benutzer ein einziges Element auswahlen
kann.

* Mehrfachauswahl kann der Benutzer entweder eine beliebige Anzahl, eine Mindestzahl oder eine
Hochstzahl an Elementen auswahlen. Dies hangt von den Werten ab, die in den Feldern
Mindestauswahl und Hochstauswahl konfiguriert wurden.

@ Wenn Sie die Liste der Elemente definieren, die in der Dropdown-Liste angezeigt werden, und
diese in der falschen Reihenfolge eingeben, konnen Sie die Pfeile rechts verwenden, um die Liste
neu zu ordnen.

Maximal 250 Elemente konnen zu einem Dropdown-Feld hinzugefigt werden.

Create dropdown o B

Resetall Cancel tpe

Define the details of your desired capture field

Initial state *

Optional

Label *
e VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVIV

Minimum selection

Automation ID *

Maximum selection

Description

Options
Created 1 from 250 option(s)
Default Label Value Actions

D Remove + +
150 Charactars remaining
Add option
Selection type
@ Single @ Create another
O Multiple
E atalalal oV WV VW SN Create field

g, Die Felder fur Optionsgruppe und Kontrollkastchengruppe erfullen eine ahnliche Funktion wie das
Dropdown-Feld, das die Auswahl von einem einzelnen oder mehreren Elementen ermaéglicht. Wenn
der Platz auf lhrem Formular allerdings eingeschrankt ist, wird das Dropdown-Feld empfohlen,
insbesondere bei einer groften Menge an Elementen. Wenn nur wenige Elemente zur Auswahl
stehen und die GesamtgrofRe des Formulars keine Bedeutung hat, konnen entweder die Felder fur
die Options- oder die Kontrollkastchengruppe verwendet werden.
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Beispiel fur Dropdown-Feld

Es folgt eine Beispielkonfiguration eines Dropdown-Felds fir eine Einzelauswahl:

Create dropdown SO

Resetall Cancel

Define the details of your desired capture field

Initial state * VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVIVVIVVVVIVIVV ViV VIV
Minimum selection

Mandatory .

Label *
Maximum selection

Gender

Automation ID *

Options
gender Created 3 from 250 option(s)
Default Label Value Actions
Description D Male male Remove 4 t
The gender of the new starter
D Female female Remove + +
121 Characters remaining D Not specified not-specified Remove 3 4
Selection type Add option

@ oo
O Multiple @ Create another

BT W S D b o SV o o

Create field

Dadurch wird das folgende Element im Formular erstellt, auf das der Benutzer zugreifen kann.

Gender *

The gender of the new starter

Male
Female

Not specified
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Wenn eine Dropdown-Liste mit Mehrfachauswahl erstellt wird, kann eine Einschrankung angewendet
werden, ob der Benutzer eine minimale oder maximale Anzahl an Elementen auswahlen muss.

Create dropdown o =
Resetall Cancel Change
Define the details of your desired capture field
. . VVVVVVVVVVVVVVVVV VVVVVVVVVIVVVVIVVVIVV ViV
Initial state Minimum selection
Mandatory 1 -
Label* Maximum selection
Education Qualifications -
Automation ID * Options
e, Greated 7 from 250 aption(s)
Default Label Value Actions
Description D GCSE gose Remove + 4+
Select all education qualifications that apply
D Alevel alevel Remove 4 1
104 Characters remaining D HND/HNC hndhne Remove 3 +
Selection type Add option
O Single
© Muttiple @ Create another
A bbb NN
Create field

Bei der Auswahl von Elementen in der Dropdown-Liste werden diese unter dem Feld auf dem Formular
angezeigt. Die ausgewahlten Objekte konnen versehentlich entfernt werden, indem das ,x"* neben dem
Objekt ausgewahlt wird.

Education Qualifications *

Select all education gqualifications that apply

HND/HNC

el % # Degree %
BTEC

Masters

PhD
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Optionsgruppe

Der Optionsgruppenerfassungstyp ahnelt Dropdown, ermdglicht Interact Benutzern aber nur die
Auswahl eines einzelnen Erfassungstyps. Die Optionsgruppe benétigt mehr Platz auf dem Formular.
Deshalb kann bei einer groféen Anzahl an auszuwahlenden Elementen eine Dropdown-Liste die bessere
Losung sein.

Sie konnen festlegen, was der Benutzer sieht, indem Sie bestimmte Elemente auflisten. Bei Bedarf
kénnen Sie auch einen Standardwert eingeben.

Maximal 10 Elemente kénnen zu einer Optionsgruppe hinzugefligt werden.

Create radio group o o« B

Resetall Cancel Change
Define the details of your desired capture field

Initial state *

Optional

Label *

VVVVVVVVVVVVV VIV VIV VIV VVV VIV VIV VIV VIV

Options

) Created 1 from 10 option(s)
Automation ID * N
Default Label Value Actions

D Remove + 1

Add option

Description

@ Create another

150 Characters remainin 9

R At av oV WV SV S P A 2T e W W VN Create field

g Wenn das Formular fur Interact bereitgestellt wird, werden die Optionsgruppen-Schaltflachen
visuell anders angezeigt als die Schaltflachen, die im Testbereich angezeigt werden. Sie werden als
horizontale Schaltflachenleiste auf der Interact Website angezeigt. Zum Beispiel:

Employee details
Collect basic information about the new Blue Prism employee

Firstname *

Employee details
Last name * Collect basic information about the new Blue Prism employee

First name *

Last name *

O EMEA ‘ ‘

O APAC N Region based in
[ EMEA APAC us
o

Region based in
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Beispiel fur Optionsgruppe

Im unteren Beispiel ist eine Optionsgruppe dargestellt, in welcher der Benutzer zwischen drei Optionen
wahlen muss.

o
Create radio group SO,
Resetall Cancel Change
Define the details of your desired capture field
Initial state * VVVVVVVVVVVVVVVVVVIVVVVVVV VIV VIV IV VIV IV VIV IV
Options
Mandatory Created 3 from 10 option(s)
Default Label Value Actions
Label * D Male male Remove 4 [y
Gender
Automation ID D Female female Remove N N
gender
D Not specified not-specified Remove 4 [y
Description
The gender of the new starter Add option
@ Create another
114 Characters remaining
R ay oV S S VP S S et oV P P Y P Create field

Gender *

The gender of the new starter
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Kontrollkastchengruppe

Bei der Konfiguration der Kontrollkastchengruppe sind die gleichen Optionen verfigbar wie bei
Dropdown. Die Kontrollkastchengruppe kann so konfiguriert werden, dass eine Einzelauswahl oder
Mehrfachauswahl moglich ist. Die Anzahl der Elemente, die ausgewahlt werden kénnen, kann Uber die
Werte Mindestauswahl und Hochstauswahl festgelegt werden. Die Kontrollkastchengruppe zeigt alle
Elemente auf dem Formular an —im Gegensatz zum Dropdown-Feld, bei dem der Benutzer durch eine
Liste scrollt.

Maximal 10 Elemente kénnen zu einer Kontrollkastchengruppe hinzugeflugt werden.

Create checkbox group o 03
Resetall Cancel Change
Define the details of your desired capture field

Initial state *
Optional
Label * VVVVVVVVVVVIVVIVIVIV IV VIV IV VIV VIV VIV IV V VIV VIV

Minimum selection
Automation ID *

Maximum selection
Description

Options

Created 1 from 10 option(s)

Default Label Value Actions
D Remove 4 Ld
150 Characters remaining
Add option
Selection type
© Single @ Create another
O Multiple
ALLLLLPLLLLLLLLLPPPIN Create field
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Beispiel fur Kontrollkastchengruppe

Das nachfolgende Beispiel zeigt eine Kontrollkastchengruppe mit sechs Auswahloptionen flr den
Benutzer. Wenn das Feld jedoch fir die Einzelauswahl konfiguriert wird, kann der Benutzer nur ein
Element auswahlen. Das bietet die gleiche Funktion wie das Optionsgruppenfeld, jedoch mit anderer
Anzeige.

Create checkbox group AR

Resetall Cancel

Define the details of your desired capture field

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVIVVVIVVIVVIVVIVVIVVVVV

Initial state * Minimum selection
Mandatory
Label * Maximum selection

Education Qualifications

Automation ID * Options

Created 7 from 10 option(s)
education-gualifications

Defauit Label Value Actions
Description D GCSE gese Remove 4 4
Select all education qualifications that apply
D Alevel alevel Remove 4 +
104 Characters remaining D HND/HNC hndhnc Remove I 1

Add option
Selection type

@ Single
@ Create another
O Multiple

R ey o W o T et o oV P W L

Create field

Education Qualifications *

Select all education qualifications that apply

GCSE
D A Level
D HND/HNC
D BTEC
D Degree
D Master
[

PhD
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Wenn die Mehrfachauswahl moglich ist, kann der Benutzer mehrere angezeigte Elemente auswahlen.
Sie konnen jedoch die gewahlte Anzahl einschranken, indem Sie einen minimalen und maximalen
Auswahlwert festlegen.

Create checkbox group o s B

Resetall Cancel Change
Define the details of your desired capture field

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVIVVVIVVIVVIVVIVVIVVVVV

Initial state * Minimum selection
Mandatory v 1

Label * Maximum selection
Education Qualifications 4

Automation ID * Options

Created 7 from 10 option(s)
education-gualifications

Defauit Label Value Actions
Description D GCSE gese Remove 4 +
Select all education qualifications that apply
D Alevel alevel Remove 4 +
104 Characters remining D HND/HNC hndhnc Remove I 1

Add option
Selection type

O Single
@ Create another
@ Multiple

R ey o W o T et o oV P W L

Create field

Education Qualifications *

Select all education gualifications that apply

GCSE

A Level

HND/HNC

BTEC

Degree

Master

PhD

e«
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Tabelle

Im Tabellenerfassungsfeld konnen Sie eine Tabelle in einem Formular eingeben, das zur Datenerfassung
verwendet werden kann. Sie konnen die Anzahl der Zeilen in einer Tabelle steuern, die dem Interact
Benutzer angezeigt werden, die Anzahl der benétigten Spalten festlegen und Spalteniberschriften
zuweisen. Einer Tabelle konnen hochstens 15 Spalten hinzugefligt werden. AnschlieRend kann der
Benutzer je nach den Einstellungen im Tabellenelement Zeilen zur Tabelle hinzufligen oder aus der
Tabelle I6schen.

Sie konnen die Anfangliche Zeilenanzahl, die Mindestzeilenanzahl und die Hochstzeilenanzahl

festlegen.
Create table 5 o« 0w
Resetall cancel Chacge
Define the details of your desired capture field
Initial state * VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVIVVVVVVV
Initial row count
Optional
Label *
Minimum number of rows
Automation ID *
Maximum number of rows
Description
Columns
Created 1 from 15 column(s)
Allow ematy Label Value Actions
value
D Remove ¥ 1
150 Characters remaining
R at oW o W W S e as et oV o Add column
@ Create another
Create field
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Beispiel fur Tabelle

In diesem Beispiel werden Ausbildungsqualifikationen gesammelt und es wird erwartet, dass der
Benutzer die Qualifikationen, die er auf der entsprechenden Ebene hat, in das Feld eingibt. In diesem
Beispiel wird eine Tabelle definiert, die urspringlich mit drei Zeilen beginnt. Der Benutzer kann die
maximale Anzahl an Zeilen dann auf 12 erweitern. Dadurch wird Folgendes angezeigt:

Create table o L2

Resetall Cancel

Define the details of your desired capture field

. . VVVVVVNVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVIVVVVV
Initial state Minimum number of rows

Optional

Label * Maximum number of rows

Education Qualifications 12

Automation ID * Columns

. Created 7 from 15 column(s)
education-qualifications Allow empty

" Label Value Actions
value

Description

D GCSE gose Remove + t
Please detail the educational qualifications in the table
below
D Alevel a-level Remove 4 1
87 Characters remaining
HND/HNC hndhnc Remove 4 1

. Add column
Initial row count

3 -
AL LODrNd @ Create another

Create field

Education Qualifications
Please detail the educational qualifications in the table below

GCSE AlLevel HND/HNC BTEC Degree Masters. PhD Actions

Remove

Remove

Remove

Add row

Die Verwendung des urspriinglichen Status ist wichtig. Wenn Sie das Tabellenfeld als Pflichtfeld
definieren und eine Tabelle mit 6 Spalten mal 3 Zeilen angeben, muss der Benutzer jede Zelle in der
Tabelle mit einem Wert ausflllen, bevor die Anfrage Ubermittelt werden kann. Das konnte eine
Anforderung sein, aber der optionale Status ist flr die meisten Tabellenfelder wahrscheinlich besser. Sie
kénnen jedoch den Pflichtfeld-Status kombiniert mit dem Festlegen einer Spalte verwenden, um leere
Werte in der Spalte zuzulassen. Dazu wahlen Sie Leeren Wert zulassen neben der Spalte aus, in der Sie
leere Werte zulassen mochten.
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Regulare Ausdrucke verwenden

Mit reqularen Ausdriicken (regex) konnen Sie kontrollieren, welche Daten |hre Benutzer in Interact
Formulare eingeben.

Wenn Sie ein Interact Formular erstellen, kann es sein, dass Sie die Eingabe der Benutzer einschranken
mussen. Dies ist zum Beispiel bei der Angabe einer National Insurance oder Social Security Number der
Fall. Wenn Sie nur bestimmte Eingaben erlauben, kénnen Sie sicherstellen, dass die
Versicherungsnummer im richtigen Format eingegeben wird.

Wenn Sie die Regex-Option im Formulardesigner auswahlen, konnen Sie die Struktur der angezeigten
Daten festlegen.

g, Nur der Erfassungstyp , Text“ bietet vollstandige Funktionen flr regulare Ausdricke. Die anderen
Erfassungstypen bieten andere, einfache Einschrankungen zur Kontrolle des Daten-Inputs.

Die folgende Tabelle zeigt Zeichen, die oft im Regex-Feld zum Einsatz kommen, und gibt lhnen einige
Beispiele fur den durchgefihrten Abgleich.

Feld

A

{x}

{x.y}

{x}

Funktion

Entspricht dem Anfang
des Ausdrucks

Entspricht dem Ende des
Ausdrucks

Entspricht einem
beliebigen Zeichen

ODER-Zeichen

Entspricht allem, das sich
in den Klammern
befindet

Entspricht allem, das sich
nicht in den Klammern
befindet

Genaue Anzahl der
Zeichen liegt bei ,x"

Anzahl der Zeichen liegt
zwischen ,x" und ,y*

Anzahl der Zeichen liegt
bei mindestens ,x"

Entspricht dem Zeichen
vor + einmal oder
mehrmals

Entspricht dem Zeichen
vor ? niemals oder einmal

Beispiel

Gibt den Anfang

der Regex-
Eingabe an

Gibt das Ende

der Regex-
Eingabe an

Aa.c$

Aabc|xyz$
A[A-E]S

ANA-ELS

NA-EI{2}S

NA-EN2,4}5

NA-EN2}S

Aab+cS

Aab?cS

Commercial in Confidence

Ubereinstimmungen

abc, a2c, axc

abc oder xyz

Nur A bis E in Groléschreibung verwendbar

A bis E in GrofRschreibung nicht
verwendbar

Nur A bis E in GrofRschreibung mit
mindestens 2 Zeichen verwendbar

Nur A bis E in Grolgschreibung mit
mindestens 2 Zeichen, aber hochstens
4 Zeichen verwendbar

Nur A bis E in Groféschreibung mit
mindestens 2 Zeichen ohne Hochstgrenze
verwendbar

Entspricht abc oder abbbc

Entspricht ac oder abc
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Funktion Beispiel Ubereinstimmungen

! Andert den Abgleich A(?'000)[0-8][0-  Drei Ziffern zwischen 001 und 899 sind
eines Zeichens zu ,nicht 91{2}$ zulassig, aber speziell 000 ist nicht zulassig
zulassig®
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Beispiel: National Insurance Number
A[A-CEGHIJ-PR-TW-Z]{1}[A-CEGHJ-NPR-TW-Z]{1}[0-9]{6}[A-D1{1}$
Der regulare Ausdruck lasst sich wie folgt aufschlisseln:

® A —der Anfang der Zeichenfolge

* [A-CEGHJ-PR-TW-Z]{1} — entspricht dem ersten Buchstaben; D, F, |, Q, U und V sind nicht
zulassig

* [A-CEGHJ-NPR-TW-Z]{1}} — entspricht dem zweiten Buchstaben; D, F, |, O, Q, U und V sind nicht
zuldssig

* [0-9]{6} — die Lange muss sechs Ziffern betragen
* [A-D]{1} - entspricht dem letzten Buchstaben; nur A, B, C oder D sind zulassig
e $—das Ende der Zeichenfolge

Beispiel fur eine gultige National Insurance Number:

National Insurance Number

AA123456C

Beispiel fur eine ungultige National Insurance Number:

717 National Insurance Number

Invalid National Insurance Number entered.

DA123456C
EEREIA TR R R NI AR
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Beispiel: Social Security Number
A(?21000]666)[0-8][0-9]{2}- (?!00) [0-9]{2}-(?!0000) [0-9]{4}$

Der regulare Ausdruck lasst sich wie folgt aufschlisseln:

A — der Anfang der Zeichenfolge
(?'000]666) — weder 000 noch 666 dirfen eingegeben werden

[0-8][0-9]{2} — entspricht der ersten Ziffer (zwischen 0 und 8) und den nachsten zwei Ziffern
(zwischen 00 und 99)

- —der Benutzer muss einen Bindestrich als Trennzeichen eingeben

(?'00)[0-9]1{2} — entspricht den nachsten zwei Ziffern (zwischen 01 und 99); verhindert, dass 00
eingegeben wird

- —der Benutzer muss einen Bindestrich als Trennzeichen eingeben

(?'0000)[0-9]1{4} — entspricht den nachsten vier Ziffern (zwischen 0001 und 9999); verhindert,
dass 0000 eingegeben wird

$ — das Ende der Zeichenfolge

Beispiel fur eine gultige Social Security Number:

Social Security Number

123-45-6789

Beispiel fiir eine ungultige Social Security Number:

™ Social Security Number

Invalid Social Security Number enterad.

000-45-6789
FEER R TS R R R AR R R R R R R
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Beispiel: Handynummer aus dem Vereinigten Konigreich
AO7(N\dI{3} [(\D\s)1?[\d]{3}[(\D\s)1?[\d]{3}$
Der regulare Ausdruck lasst sich wie folgt aufschlisseln:
® A —der Anfang der Zeichenfolge
® 07 —muss mit diesen beiden Zeichen beginnen
* (I\d1{3}) — muss drei Ziffern lang sein
* [(\D\s)]? - eine optionale Stelle
* ([\d1{3}) — muss drei Ziffern lang sein
* [(\D\s)]? - eine optionale Stelle
* ([\d1{3}) — muss drei Ziffern lang sein
* §—das Ende der Zeichenfolge

So sieht eine gliltige Handynummer aus dem Vereinigten Konigreich aus.

Mobile Mobile
Enter your mobile number Enter your mobile number
07123 456 789 07123456789
oder

So sieht eine ungultige Handynummer aus dem Vereinigten Kénigreich aus.

o .
17 Mobile

Invalid mobile number. Please check and re-enter.

071234567890

R A
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Regeln verwenden

Mit Regeln kénnen Sie einfache Wenn-Dann-Strukturen erstellen, um Felder und Seiten in Formularen zu
andern, wenn bestimmte Bedingungen erfillt sind. Sie konnen beispielsweise ein Feld oder eine Seite je
nach erflllter Bedingung ausblenden oder anzeigen.

Beispiele fur Regeln

Die Verwendung von Regeln |asst sich anhand eines Interact Beispielformulars flr einen Onboarding-
Prozess am besten erklaren. Hierflr haben wir einige einfache Regeln erstellt und zeigen, wie diese in
Interact verwendet werden konnen. Das Formular sieht wie folgt aus:

. - = . .
Onboarding Blue Prism® o, =4 = = 2 13 5 B0
. sawed Seah Create Colise  popandall | Pages Fields Rules Save
B Employee details 2] B
Collect basic information about the new Blue Prism employee Vi x Employee defails  General Details
Employee details
First name Collect basic information about the new Blue Prism employee
I

Mandatony First name *

g |

Mandatory 0) Last name *

Region based in
® s
Optional Region based in

O EMEA

If 'Region based in' equals 'EMEA' then 'Line Manager (EM... O APAC

OUS

If 'Region based in' equals 'EMEA' then 'Line Manager (AP...

Next
Lt

Die erste Beispielregel legt fest, welche Felder und Seiten ein Benutzer sehen kann. Selbst wenn Sie
einem Benutzer Uber das standardmaRige Hub Benutzermanagement Zugriff auf ein Formular gewahrt
haben, konnen Sie trotzdem bestimmte Felder ausblenden, auf die der Benutzer nicht zugreifen kann.
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Im Beispiel unten hat die Benutzerin Marion Smith Zugriff auf das Formular, kann jedoch nicht auf das
Feld ,Gehaltsdetails” zugreifen. Das heif3t, dass Marion keine Gehaltsdetails fur neue Mitarbeiter
hinzufiigen kann, wahrend andere Benutzer des Formulars hierzu in der Lage sind.

O If 'Submitter' %
Cancel
Condition *
is ~
Value *
Type to find another one
Marion Smith v

O Then

Elements group *

Field *

Payroll Details v

Condition *

state is v

State *

hidden ~

@ Create another Create rule
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Unser zweites Beispiel zeigt den wahrscheinlich haufigsten Einsatzzweck flir Regeln. Das Formular zeigt
ein Feld, in dem der Benutzer auswahlen kann, ob sich der neue Mitarbeiter im Vereinigten Kénigreich
oder in den Vereinigten Staaten befindet. Wenn der Benutzer ,,United Kingdom* auswahlt, soll er seine
National Insurance Number eingeben, wenn er ,United States" auswahlt, seine Social Security Number.

Hierfur sind zwei Regeln erforderlich, da die Felder nicht von Anfang an ausgeblendet werden kénnen.
Stattdessen mussen die Felder je nach ausgewahlter Option ausgeblendet werden. Die beiden Regeln
sehen wie folgt aus:

«3) If'Office Location' % O If 'Office Location' %
Cancel Cancel

Condition * Condition *
equals v equals ~

Value * Value *
United Kingdom v United States v

O Then O Then
Elements group * Elements group *

O Default elements Q Default elements

Field * Field *

Social Security Number v National Insurance Number -
Condition * Condition *

stateis v state is v
State * State *

hidden . hidden v

@ Create another Create rule @ Create another Create rule

Die erste Regel legt fest: Wenn als Standort das Vereinigte Konigreich ausgewahlt wird, wird ,Social
Security Number* ausgeblendet. Bei der zweiten Regel ist es umgekehrt: Wenn als Standort die
Vereinigten Staaten ausgewahlt werden, wird ,National Insurance Number* ausgeblendet.

Dies stellt sicher, dass dem Benutzer je nach Standortauswahl nur ein Feld fir die Eingabe der richtigen
Versicherungsnummer angezeigt wird.

g Beide Formularfelder haben den Status ,optional®. Wirde der Status auf ,,obligatorisch” gesetzt,
musste der Benutzer das Feld ausfullen, selbst wenn er es nicht sehen konnte.
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Im letzten Beispiel geht es darum, eine Seite in einem Formular einzublenden. In unserem Formular gibt
es die ausgeblendete Seite ,Payroll Details”. Die Seite ist nur dann sichtbar, wenn das Feld ,Payroll
Details* auf ,Ja" festgelegt wurde (siehe unten).

O If 'Payroll Details' %
Cancel
Condition *
equals -
Value *
Yes v

O Then

Elements group *

Page *

Payroll Details v
Condition *

state is v
State *

visible v

@ Create another Create rule

Diese Regel funktioniert in Verbindung mit der ersten Regel, die wir beschrieben haben. Da Marion
keinen Zugriff auf das Feld ,Payroll Details” hat, kann sie nie zur zweiten Seite gelangen.
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Interact 4.3 | Plugin Benutzerhandbuch
Regeln verwenden

Regellogik

Die Regellogik variiert je nach Element, das im Formular verwendet wird. Die folgende Tabelle zeigt die
Regellogik, die fur den betreffenden Elementtyp verwendet werden kann.

Wenn-Optionen

Dann-

Status

Text

Zahl

Datum

Zeit

Hochladen

Dropdown

Optionsgruppe

Enthalt, Enthalt nicht, Gleich,
Ungleich

Gleich, Ungleich, Kleiner als,
Kleiner als oder gleich, GroRker
als, GroRRer als oder gleich

Gleich, Ungleich, Nach, Vor,
Im Monat, Nicht im Monat, Im
Jahr, Nicht im Jahr

Gleich, Ungleich, Nach, Vor

Dateigrofde grofer als,
Dateigrofie kleiner als,
Dateityp ist, Dateityp ist nicht

Einzelauswahl: Gleich,
Ungleich

Mehrfachauswahl: Enthalt,
Enthalt nicht, Auswahlmenge
ist, Auswahlmenge ist nicht,
Auswahlmenge kleiner als,
Auswahlmenge kleiner als
oder gleich, Auswahlmenge
grofer als, Auswahlmenge
grofer als oder gleich

Gleich, Ungleich

Commercial in Confidence

Optionen
Status ist

Wert
festlegen auf

Status ist

Wert
festlegen auf

Status ist

Wert
festlegen auf

Status ist

Wert
festlegen auf

Status ist

Status ist

Wert(e)
festlegen auf

Status ist

Optional
Obligatorisch
Schreibgeschutzt
Ausgeblendet

Optional
Obligatorisch
Schreibgeschutzt
Ausgeblendet

Optional
Obligatorisch
Schreibgeschutzt
Ausgeblendet

Optional
Obligatorisch
Schreibgeschutzt
Ausgeblendet

Optional
Obligatorisch
Schreibgeschutzt
Ausgeblendet

Optional
Obligatorisch
Schreibgeschitzt
Ausgeblendet
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Feldtyp Wenn-Optionen Dann- Status
Optionen

Kontrollkastchengruppe Einzelauswabhl: Gleich, Status ist Optional
Ungleich Wert(e) Oing:_:\torisch )
Mehrfachauswahl: Enthalt, festlegen auf Schreibgeschitzt
Ausgeblendet

Tabelle

Enthalt nicht, Auswahimenge
ist, Auswahlmenge ist nicht,
Auswahlmenge kleiner als,
Auswahlmenge kleiner als
oder gleich, Auswahlmenge
grofder als, Auswahlmenge
grofder als oder gleich

Anzahl hinzugefligter Zeilen Nicht
gleich, Anzahl hinzugefugter auswahlbar
Zeilen grofer als, Anzahl

hinzugefligter Zeilen kleiner

als

Fur die Standardelemente gilt Folgendes:

Seiten

Einsender

Einsendung

Prioritat

SLA

Kann nur zu einem ,Dann* hinzufiigt werden und erméglicht die Anderung des
+~Ausgeblendet“- und ,Sichtbar”-Status.

Kann nur zu einem ,Wenn* hinzufligt werden und ermaéglicht istund dann die
Bereitstellung eines festgelegten Einsenders.

Kann nur zu einem ,Dann® hinzugefligt und dann zur Genehmigung/nicht zur
Genehmigung weitergeleitet werden. Die beiden Optionen sind Genehmigung
erforderlich oder Keine Genehmigung erforderlich.

Kann nur zu einem ,,Dann* hinzugefligt werden. Die verfligbare Option ist ist, bei
der eine Prioritat festgelegt werden kann, die den Standardwert Uberschreibt, der
auf der Seite mit den grundlegenden Informationen zum Formular festgelegt ist.

Kann nur zu einem ,,Dann* hinzugefligt werden. Die verfligbare Option ist ist, bei
der ein SLA festgelegt werden kann, das den Standardwert Uberschreibt, der auf
der Seite mit den grundlegenden Informationen zum Formular festgelegt ist.
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Interact Einschrankungen

Die folgenden Einschrankungen gelten fir die Elemente von Interact.

Anzahl der Elemente
Die maximale Anzahl der Elemente sind:

* Maximale Anzahl von Feldern auf einer Seite — Es wird empfohlen, nicht mehr als 40 Felder pro
Seite zu nutzen, da sonst der Zeitbedarf fir die Darstellung des Formulars zunimmt.

* Maximale Anzahl von Seiten — Es wird empfohlen, nicht mehr als 10 Seiten mit maximal
30 Feldern pro Seite zu nutzen. Werden diese Werte Uberschritten, erhoht sich der Zeitbedarf fr
die Darstellung.

Benutzerdefinierte Symbole fur Formulare

Symbole muissen eine PNG-, JPG- oder SVG-Datei sein und durfen nicht grofker als 256 x 266 Pixel und
30 KB sein.

Einschrankungen fur das Formularfeld

Die untenstehende Tabelle gibt eine Ubersicht iiber die Einschrankungen des Formularfelds.

Datentyp Anwendbare Einschrankungen
Beschreibungen Text Die Beschreibungen sind fir alle Feldelemente auf
150 Zeichen beschrankt.
Hochladen- Dateianhang — Standardmalig ist die maximale Grofke des Datei-Uploads
Element Datei und Bild auf maximal 5 Mb und die Bildgrofe auf 1920 x 1080px
beschrankt.

Die maximale GroRe kann durch einen
Systemadministrator erhoht werden, indem der in der Hub
Konfigurationsdatei auf dem Server definierte Wert
geandert wird. Der Wert, der im Feld HochstgroRe auf der
Seite ,,Upload erstellen” angegeben ist, darf nicht groRer
sein als der in der Konfigurationsdatei definierte Wert
(standardmalig 5).

g, Sie konnen keine ausfihrbaren Dateien hochladen
(Dateien mit einer Erweiterung .exe).

Absatz Text Absatz-Elemente sind auf 500 Zeichen beschrankt.

Beziehung zwischen Interact Formular und Geschaftsprozess

Es besteht eine Eins-zu-Eins-Beziehung zwischen einem Interact Formular und einem Geschaftsprozess.
Sie konnen einem Geschaftsprozess nicht mehr als ein Formular zugewiesen haben und einem Formular
nicht mehr als ein Geschaftsprozess zugewiesen haben.
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